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Das Studienbüro 
BWL
Ihre erste Anlaufstelle bei 
allen Fragen zum Studium



▪ den Servicepoint

▪ die Lehrveranstaltungs- und Prüfungsmanager:innen

▪ die Studienkoordinator:innen
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Im Studienbüro BWL haben Sie drei Anlaufstellen:



Der Servicepoint

Ihre erste Anlaufstelle

• Fragen zu organisatorischen Abläufen, Fristen und Terminen, 
sowie Zuständigkeiten im Studienbüro

• Ausgabe von Infomaterialien und Formularen

• Beantragung von Bescheinigungen oder Leistungsübersichten
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Studienbüro BWL - Team

Lehrveranstaltungs- und 
Prüfungsmanager:innen (LVM/PM)

Ansprechpersonen für Ihr Studierendenkonto

▪ Fragen zur Anmeldung zu Modulen, 
Lehrveranstaltungen und Prüfungen

▪ Fragen zu nicht sichtbaren 
Prüfungsleistungen in STiNE

▪ Erstellung von Bescheinigungen und 
Zeugnissen (z. B. Leistungsübersicht)

Studienkoordinator:innen (Stuko)

Ansprechpersonen für die Koordination Ihres 
Studiums

▪ Studienorganisation und 
Studienplanung, sowie 
Studienzeitverlängerung

▪ Anerkennung von Studienleistungen 
anderer Hochschulen

▪ Beratung zu rechtlichen Grundlagen 
(Prüfungsordnung etc.)
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Studienbüro BWL – Ihr Team im B.Sc. BWL

LVM/PM

▪ Nachnamen A - Gi Lorena Serrate Estévez

▪ Nachnamen Gj - O  Hilke Möller

▪ Nachnamen P - Z     Alexandra Hoch

Stuko

▪ Nachnamen A - J    Ilka Struck 

▪ Nachnamen K - O   Kirsten Schmidt   

▪ Nachnamen P - Z    Maren Sennhenn
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▪ Per Mail: studienbuero.bwl@uni-hamburg.de

▪ Betreff: B.Sc. BWL, Matr.Nr., Name, Anliegen 

kurz

▪ Kommunikation mit uns nur über Ihre 

Studiums-Mailadresse

▪ Persönlich vor Ort: während der Sprechzeit 

▪ Telefonisch: außerhalb der Sprechzeiten 
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So erreichen Sie uns:

https://www.bwl.uni-hamburg.de/service/studienbuero.html
mailto:studienbuero.bwl@uni-hamburg.de
https://www.bwl.uni-hamburg.de/service/studienbuero/studiengangspezifische-teams.html


▪ Servicepoint:

▪ Mo-Fr 11:00-13:00 Uhr sowie Di 11:00-15:00 Uhr

▪ Sprechzeiten:

▪ Di 13:00-15:00 Uhr und Do 11:00-13:00 Uhr

▪ Die Ticketvergabe für die Sprechzeit beginnt und 

endet jeweils 15 Minuten früher.
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Öffnungszeiten im Studienbüro BWL



▪ über STiNE

▪ Erkennungsmerkmal ist der Zusatz im Betreff: STUDIENBÜRO BWL

▪ Via Mails an Ihre Studi-Mailadresse
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Wie kommunizieren wir mit Ihnen:

Studi-Mail 
einrichten

STiNE-
Nachricht 

weiterleiten

https://www.rrz.uni-hamburg.de/services/e-mail/fuer-studierende.html
https://www.stine.uni-hamburg.de/scripts/mgrqispi.dll?APPNAME=CampusNet&PRGNAME=EXTERNALPAGES&ARGUMENTS=-N000000000000001,-N000000,-A0009000
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Alle relevanten Informationen finden Sie online:

Webseite des 
Studienbüros 
BWL

www.bwl.uni-
hamburg.de/servi
ce/studienbuero.h
tmlWebseite des Studiengangs B.Sc. BWL

www.bwl.uni-
hamburg.de/de/studium/bachelor-
studiengaenge/bachelor-of-science-bwl.html

http://www.bwl.uni-hamburg.de/service/studienbuero.html
http://www.bwl.uni-hamburg.de/de/studium/bachelor-studiengaenge/bachelor-of-science-bwl.html


Campus Center

▪ zuständig für alle Studierende

▪ Immatrikulationsstatus (Teilzeitstudium, 

Urlaubssemester etc.)

▪ Semestergebühr, Semesterticket, 

Studierendenausweis

▪ (Adressänderungen)

Wo? - Alsterterrasse 1

▪ Studiengangsspezifische Beratung

▪ Modul-/LV-/Prüfungsan- und abmeldungen

▪ Leistungskonto, Transcript of Records

▪ BAföG: Formblatt 5 nach § 48 

− (keine Beratung!)
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Studienbüro BWL

Wo? – VMP 5, Eingang C

https://www.uni-hamburg.de/campuscenter/studienorganisation/studienverlauf/adressaenderung.html
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▪ Was ist ein Modul?

➢ Wie unterscheiden sich Pflicht-, Wahlpflicht- und Wahlmodule?

▪ Wie erreicht man Leistungspunkte (LP)?

➢ Darf man auch mehr als 180 LP erbringen?

▪ Was ist die Regelstudienzeit?

➢ Wie viele Semester beträgt sie und warum ist das relevant?

➢ Was ist der Unterschied zwischen Hochschul- und Fachsemestern (FS)?
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Begriffe im Studium



▪ Die Prüfungsordnung (PO)       

regelt die allgemeine Struktur und Ziele sowie das Prüfungsverfahren des Studienganges.

Die PO wird ergänzt durch 

▪ die Fachspezifischen Bestimmungen (FSB)

Die FSB konkretisieren die Regelungen der PO und stellen diese im Detail dar.

▪ Das Modulhandbuch

enthält Modulbeschreibungen aller Module, die während des Studiums angeboten werden.       
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Organisatorische und rechtliche Hinweise - Rechtsgrundlagen

PO und FSB 
online

https://www.uni-hamburg.de/campuscenter/studienorganisation/ordnungen-satzungen/pruefungs-studienordnungen/betriebswirtschaft.html
https://www.uni-hamburg.de/campuscenter/studienorganisation/ordnungen-satzungen/pruefungs-studienordnungen/betriebswirtschaft.html
https://www.bwl.uni-hamburg.de/studium/bachelor-studiengaenge/bachelor-of-science-bwl/20230822-bsc-bwl-modulhandbuch-version-g-veroeffentlichung.pdf
https://www.uni-hamburg.de/campuscenter/studienorganisation/ordnungen-satzungen/pruefungs-studienordnungen/betriebswirtschaft.html


▪ Für jede Modulprüfung stehen 3 Versuche zur 

Verfügung.

▪ Die Bachelorarbeit kann davon abweichend nur 

einmal wiederholt werden.

▪ Endgültig nicht bestanden (ENB)

16

Anzahl der Prüfungsversuche laut § 10 der PO
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1. Studienphase: Pflichtmodule

https://www.bwl.uni-
hamburg.de/studium/bac
helor-
studiengaenge/bachelor-
of-science-bwl/20220831-
moduluebersicht-neu.pdf

Modul: 
Vorlesung und Übung,
6 Leistungspunkte (ECTS): 

pro Semester 5 Module 
→ 30 LP

https://www.bwl.uni-hamburg.de/studium/bachelor-studiengaenge/bachelor-of-science-bwl/20220831-moduluebersicht-neu.pdf
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2. Studienphase: Wahl- und Wahlpflichtmodule
5.
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Schwerpunkmodul 1 Schwerpunktmodul 2 Schwerpunktmodul 3
Freies

Wahlmodul 1

Freies 

Wahlmodul 2
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Schwerpunktmodul 

4
Schwerpunktmodul 5

Bachelorarbeit

(9 Wochen Bearbeitungszeit)

Freies 

Wahlmodul 3



Studierende müssen 

• nach dem 3. FS 60 LP aus den Pflichtmodulen,

• nach dem 4. FS 78 LP aus den Pflichtmodulen,

• nach dem 5. FS 108 LP aus dem Pflicht-, Wahl- und Wahlpflichtbereich,

• nach dem 6. FS 138 LP aus dem Pflicht-, Wahl- und Wahlpflichtbereich

erfolgreich erbracht haben.

▪ Die zu erreichenden Mindestpunktzahlen werden für jedes Teilzeitsemester mit dem Faktor 0,5 
angepasst.
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Fortschrittskontrolle laut § 10 der PO (1)



▪ Sind  die laut Prüfungsordnung vorgesehenen Ziel-

Leistungspunkte nicht erbracht worden, ist die 

Fortsetzung des Studiums nur dann möglich, wenn 

Prüfungsversuche im Umfang von mindestens 30 LP 

durchschnittlich pro Semester gesetzt wurden. 
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Fortschrittskontrolle laut § 10 der PO (2)



▪ Studienfortschritt durch gesetzte Prüfungsversuche ersichtlich

1. Nach dem 3. FS wurden nur 54 LP erfolgreich erbracht (= 9 Module bestanden). In 6 weiteren 
Modulen liegt jedoch je ein Fehlversuch vor. 

➢ Es wurden Prüfungsversuche im Umfang von insgesamt 90 LP = durchschnittlich 30 LP pro 
Semester gesetzt und das Studium kann fortgesetzt werden.

▪ Studienfortschritt nicht ersichtlich

2. Nach dem 3. FS wurden nur 54 LP erfolgreich erbracht. Es liegen keine Fehlversuche vor.

➢ Es wurden weder ausreichend viele Leistungspunkte erreicht, noch ausreichend viele 
Prüfungsversuche gesetzt. Das Studium gilt als endgültig nicht bestanden (ENB).
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Fortschrittskontrolle nicht erfüllt - Beispiele



1. Gehen Sie spätestens am Tag der Prüfung 
zum Arzt.

2. Nutzen Sie für das ärztliche Attest nur das 
Formular des Studienbüros.  Reichen Sie das 
Formular für den Nachweis der 
Prüfungsunfähigkeit innerhalb von 7 Tagen, 
im Original und unterschrieben, im 
Studienbüro ein.

3. Die versäumte Prüfung zählt nicht als 
Fehlversuch (ohne Attest schon!). Allerdings 
zählt sie auch nicht mehr als Prüfungs-
versuch für die Fortschrittskontrolle.
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Was mache ich, wenn ich an 

einem Prüfungstermin 

krank bin?

https://www.bwl.uni-hamburg.de/service/studienbuero/formulare/20230426-formular-nachweis-der-pruefungsunfaehigkeit-bwl.pdf


Fristenregelung laut § 10 der PO

▪ Jede im Studienverlaufsplan vorgesehene Modulprüfung muss bis zum Ende 

der Regelstudienzeit angetreten worden sein

➢Wenn diese Anforderung erfüllt ist, kann eine 

Studienzeitverlängerung ohne Antragstellung erfolgen

▪ Wiederholungsprüfungen sind dann noch innerhalb 2 weiterer Semester 

möglich.

▪ Wahl- und Wahlpflichtmodule können auch im 7. und 8. Semester noch 

gewechselt werden.
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Die Anerkennung von Leistungen, die vor Beginn des Studiums erbracht 

wurden, ist ausschließlich während des 1. Fachsemesters möglich!

➢ D. h. alle Anträge müssen spätestens am 31.03.2024 im Studienbüro 

eingegangen sein.

➢ Anerkennungen sind nicht mehr möglich, wenn Sie in das 

entsprechende Prüfungsverfahren an der UHH bereits eingetreten sind.

Anträge auf Anerkennung werden über STiNE gestellt und direkt 

elektronisch abgeschickt.
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Anerkennungen von bereits erbrachten Leistungen

Eine 
Anleitung 

finden Sie in 
unserem 

Merkblatt.

https://www.bwl.uni-hamburg.de/service/studienbuero/formulare.html


▪ Schwerpunktfächer

▪ Finanzierung, Banken und Versicherung

▪ Management im Gesundheitswesen

▪ Marketing

▪ Operations & Supply Chain Management

▪ Angewandte Statistik & Data Science

▪ Unternehmensführung

▪ Wirtschaftsinformatik

▪ Wirtschaftsprüfung und Steuern
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Kurzer Ausblick: 2. Studienphase (1)



▪ Freier Wahlbereich (FWB)

▪ Sprachkurse des Sprachenzentrums der UHH, Sprachkurse der Hamburger 
Volkshochschule in Kooperation mit der UHH sowie Sprachkurse von 
anderen Einrichtungen an der UHH (z. B. Konfuzius-Institut) können in den 
Freien Wahlbereich eingebracht werden. 

▪ In den Fremdsprachen Englisch, Französisch, Spanisch und Italienisch werden 
Leistungen ab dem Niveau B1 anerkannt. Alle anderen Fremdsprachen 
werden ab Niveau A1 anerkannt. 

▪ Module aus dem für den FWB geöffneten Angebot anderer Fakultäten der 
UHH. 

➢ Obacht: Wenn eine inhaltliche Überschneidung der anzuerkennenden 
Leistung mit einem Pflichtmodul gegeben ist, ist eine Anerkennung im 
FWB nicht möglich.
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Kurzer Ausblick: 2. Studienphase (2)
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▪ Verbindliche Modul- und Kurs-Anmeldung über STiNE

▪ Verbindliche Klausuranmeldung über STiNE

▪ Beginn eines jeden Semesters: Lehrveranstaltungsanmeldung und 
1. Klausuranmeldung

▪ Bei Klausuren: Wahl zwischen Semestertermin / Ferientermin

▪ Hinweis: Halten Sie bei jeder An-/Ummeldung Ihre TAN-Liste 
bereit!
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Anmeldephasen / Klausuranmeldung



1. Schritt: Anmeldung zum Modul

2. Schritt: Anmeldung zur Lehrveranstaltung

3. Schritt: Präferenzsetzung bei den Übungsgruppen

4. Schritt: Anmeldung zur Prüfung

5. Schritt: Bestätigung mit einer TAN-Nummer

➢ Beschreibung online unter: https://www.uni-hamburg.de/elearning/digital-studieren/stine.html
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Vorgehensweise bei der Anmeldung über STiNE

https://www.uni-hamburg.de/elearning/digital-studieren/stine.html


1. Angemeldete Prüfung vom 1. Termin abmelden

2. Ggf. die abgemeldete Prüfung zum 2. Termin anmelden

▪ Für diese Schritte werden zwei TAN-Nummern benötigt.

▪ Bitte überprüfen Sie nach der Ummeldung Ihre 
Klausurtermine über den Menüpunkt „Meine Prüfungen“!

▪ Eine Klausurteilnahme ohne Anmeldung ist nicht zulässig!
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Die Prüfungsummeldung erfolgt in zwei Schritten:



1. Anmeldung zu Modulen, 

Veranstaltungen und 

Prüfungen

2. Ab- und Ummeldung 

von Prüfungen
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Benutzer-Kennung 
eingeben

Passwort 
eingeben und 

anmelden

https://www.stine.uni-hamburg.de/
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Auf 
Studium 
klicken
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Auf Anmeldung zu 
Veranstaltungen gehen
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1. Studienphase –
Pflichtbereich klicken
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Fachsemester 
auswählen



37

Modul 
anmelden
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Auf Weiter 
klicken



39

Anmeldung 
abschicken



40

Zurück zur 
Anmeldung der 

Vorlesung



41

Auswählen, um Infos 
zur Veranstaltung zu 

erhalten



42

Zurück zur 
Anmeldung zu 

Veranstaltungen

Kleingruppe 
wählen



43

Anmeldung für die 
ausgewählte 

Veranstaltung 



44

Präferenzen 
wählen
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z.B. Präferenz 1
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Oder 
Präferenz 5



47

Oder eine Übung 
ausschließen
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Auf weiter 
klicken
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1. Termin 
auswählen

2. Auf weiter 
klicken



50

TAN Nummer 
eintragen

Anmeldung 
abschicken



51

Zurück zur 
Anmeldung



52

ggf. wieder 
abmelden



53

Überprüfung des 
Status der 

Anmeldungen
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Details
Bearbeiten
Abmelden



1. Anmeldung zu Modulen, 

Veranstaltungen und 

Prüfungen

2. Ab- und Ummeldung 

von Prüfungen



Prüfungsummeldung

Die Prüfungsummeldung erfolgt in zwei 
Schritten:

1. Angemeldete Prüfung vom 1. Termin 
abmelden

2. Die abgemeldete Prüfung zum 2. 
Termin anmelden

Für diese Schritte werden zwei TAN-
Nummern benötigt.

Bitte prüfen Sie nach der Ummeldung 
Ihre Klausurtermine über den 
Menüpunkt „Meine Prüfungen“!
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1. 

2.
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Auszug aus der Terminübersicht WiSe 23/24

Anmeldung für die Veranstaltung „Entrepreneurship & Digital Transformation“
ab heute – Veranstaltungsbeginn am 04.10.2023

Die 
Terminüber-
sicht finden 
Sie online.

https://www.bwl.uni-hamburg.de/service/studienbuero/aktuelles-und-termine-fristen.html


▪ Die An- und Ummeldung zu Vorlesungen und Seminaren erfolgt über 

STiNE und ist nur innerhalb bestimmter Fristen möglich

▪ Die Anmeldung zu Klausuren ist bis 8 Tage vor dem jeweiligen 

Klausurtermin möglich. 

▪ Die Abmeldung ist bis zu 4 Tagen vor dem jeweiligen Prüfungstermin in 

STiNE möglich. 

▪ Hausarbeiten sind hiervon ausgenommen.
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STiNE-Anmeldefristen



Bei weiteren Fragen

Kontakt des Studienbüros BWL: 

▪ studienbuero.bwl@uni-hamburg.de

oder

STiNE-Support (z.B. bei Fragen zur TAN-Liste):

▪ erreichbar über eine "Supportanfrage" aus dem STiNE-Portal

▪ Telefonisch: Mo-Fr: 09:00 -13:00 Uhr, Tel.: +49 40 42838-5000

▪ RRZ-Servicedesk: Schlüterstr. 70 / Öffnungszeiten: Mo-Fr: 08:30-
16:00 Uhr
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mailto:studienbuero.bwl@uni-hamburg.de
https://www.stine.uni-hamburg.de/scripts/mgrqispi.dll?APPNAME=CampusNet&PRGNAME=EXTERNALPAGES&ARGUMENTS=-N000000000000001,-N000398,-Akontakt


Vielen Dank für 

Ihre 

Aufmerksamkeit
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Wir wünschen Ihnen einen 

guten Start ins Studium

Ihr Studienbüro BWL
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