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VORBEMERKUNG

Wissenschaftliches Arbeiten zeichnet sich u. a. durch die einwandfreie Umsetzung von Richtli-
nien und Vorgaben zur formalen Gestaltung der Arbeit, der Zitierweise und der Gestaltung des
Literatur- und anderer Verzeichnisse aus. Im Sinne einer Entlastung durch Regeln und Routinen
mochten wir durch die nachfolgenden Richtlinien Unsicherheit reduzieren und Ihnen die Anfer-

tigung der Arbeit erleichtern.

Die folgenden Richtlinien haben verbindlichen Charakter fiir die Anfertigung von Abschluss- und
Seminararbeiten im Schwerpunkt Finance, Banking & Insurance. Die Umsetzung der formalen
Vorgaben flieRt in die Bewertung der Arbeit ein. Die Nichteinhaltung der Richtlinien, insbeson-
dere falsches Zitierverhalten, fiihrt zu Abzligen bei der Bewertung der Arbeit. In extremen Fallen
kann dies dazu fiihren, dass die Arbeit mit ,,nicht ausreichend” bewertet werden muss. Bei Fragen

zur Umsetzung der Richtlinien wenden Sie sich bitte an den/die jeweilige/n Betreuer/in.

Zusatzlich zu diesen Richtlinien gelten die vom Studienbiiro BWL (bzw. des fiir Sie zustandigen
Studienbiiros/Priifungsamts) gemachten Vorschriften hinsichtlich der Anfertigung von Ba-
chelor- und Masterarbeiten als verbindlich. An den Stellen, an denen sich die gemachten Anga-

ben unterscheiden, ist explizit den Richtlinien des Schwerpunkts zu folgen.

Es handelt sich bei diesem Leitfaden um ein , lebendes” Dokument — bitte teilen Sie uns mit, falls
Sie auf Fehler oder Unklarheiten stoRen. Bitte beachten Sie, dass jeweils die zu Beginn lhrer Be-

arbeitungszeit giiltige Version des Richtlinienkatalogs fiir Sie verbindlich ist.



1 WISSENSCHAFTLICHE(S) ARBEITEN

Mit der Bachelorarbeit/Masterarbeit soll der/die Studierende laut Priifungsordnung den Nach-
weis erbringen, dass er/sie in der Lage ist, ein Problem aus dem jeweiligen Fach, innerhalb einer
vorgegebenen Frist, selbststandig nach wissenschaftlichen Methoden zu bearbeiten. Dabei wird
nicht zwingend erwartet, dass die Arbeit aus wissenschaftlicher Sicht einen Neuwert bietet. Viel-
mehr ist entscheidend, dass die Arbeit nach wissenschaftlichen Grundsatzen angefertigt wird
und sowohl inhaltlich als auch formal den im Folgenden dargestellten Anforderungen ent-
spricht. Uber allem sollte dabei stets eine strukturierte und problemorientierte Vorgehensweise
stehen, die in einer klaren und fiir den Leser nachvollziehbaren Darstellung der wesentlichen

Aspekte des Themas resultiert. Dies gilt in gleicher Weise fiir Seminararbeiten.

1.1 BETREUUNG WAHREND DER BEARBEITUNGSZEIT

Wahrend der Anfertigung der Arbeit, unabhangig davon, ob es sich um eine Arbeit auf Bachelor-
oder Masterebene handelt, steht Innen ein/e wissenschaftliche/r Mitarbeiter/in zur Verfligung.
Diese/r ist fiir formale und inhaltliche Fragen Ihr/e Ansprechpartner/in. Bitte beachten Sie je-
doch, dass die Erstellung der Arbeit selbststandig geschehen soll. Daher sollten Sie immer zuerst
versuchen, die Fragen eigenstandig zu |6sen, bevor Sie sich an lhre/n Betreuer/in wenden. Im
Idealfall haben Sie mogliche Losungen zu der Frage erarbeitet und konnen diese Losungsvor-

schlage diskutieren.

1.2  DIE ERSTEN SCHRITTE

Nach Erhalt des Themas sollten Sie sich einen Uberblick Gber die relevante Literatur verschaffen.
Dabei sollten Sie beachten, dass die als Einstiegsliteratur angegebenen Artikel nicht zwangslau-
fig die zentralen Veroffentlichungen auf dem jeweiligen Gebiet darstellen. Sie bieten jedoch ei-
nen guten ersten Einblick in das Thema und konnen als Ausgangspunkt fiir eine ausfiihrliche
Literarturrecherche betrachtet werden. Nachdem Sie sich einen guten Uberblick zu Ihrem Thema
verschafft haben (und wirklich sicher sind, einen GroRteil der relevanten Veréffentlichungen zu

Ilhrem Thema gelesen zu haben), sollten Sie folgende Fragen klaren:

— Was sind die zentralen Aspekte des Themas?

— Was sind die zentralen Positionen in der bestehenden Literatur?
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— Besteht empirische Evidenz fur die entsprechenden Positionen?
— In welcher Form lasst sich das Bestehende in lhrer Arbeit darstellen?

— Wo bietet es sich an, Schwerpunkte zu setzen?

Wenn Sie diese Fragen fur sich beantwortet haben, bietet es sich an, einen ersten Gliederungs-
versuch zu wagen und diesen mit Ihrem/lhrer Betreuer/in zu besprechen. Diese Gliederung wird
sicher nicht der finalen Gliederung entsprechen und sich tUber die Bearbeitungszeit 6fter im De-
tail andern. Dennoch gibt Sie lhnen die grobe Richtung lhrer Bemiihungen vor und hilft lhnen,
das Thema fur sich zu strukturieren. Es ist nicht wichtig, dass Ihre Gliederung an diesem Punkt
bereits fest definierte Gliederungspunkte beinhaltet, vielmehr sollte Sie den ,roten Faden®, also
die inhaltliche Gliederung lhrer Arbeit, méglichst prazise wiedergeben. Speziell diese inhaltliche

Ausrichtung wird lhr/e Betreuer/in mit Ihnen diskutieren.

Wenn Sie die inhaltliche Gliederung mit lhrem/lhrer Betreuer/in abgestimmt haben, sollten Sie
versuchen, so frith wie moglich einen ersten textlichen Entwurf Ihrer Arbeit zu produzieren. Die-
ser bietet Ihnen die Moglichkeit, eventuelle Schwachstellen inhaltlicher Art oder in der Argumen-
tationskette friihzeitig zu identifizieren und zu beheben und die Arbeit so in einem iterativen
Uberarbeitungsprozess in die gewiinschte Endfassung zu bringen. Es hat sich haufig gezeigt,
dass es Studierenden leichter fallt, auf einer friihen Rohversion aufzubauen, als bis kurz vor Ende
der Bearbeitungszeit an einer finalen, moglichst feinen Gliederung zu arbeiten und dann alles
»in einem Guss“ herunterzuschreiben. Unabhangig von der von Ihnen gewahlten Vorgehens-
weise sollte Ihr Augenmerk jedoch immer auf einer strukturierten, nachvollziehbaren und mog-
lichst transparenten Vorgehens- und Darstellungsweise liegen. Die Selbstkontrolle diesbezlig-
lich wird es Ihnen erleichtern, den eigenen Arbeitsprozess zu strukturieren und das Endprodukt

zu optimieren.

1.3 HINWEISE ZUR LITERATURRECHERCHE

Grundsatzlich bietet es sich an, die Literatursuche zu einem Themengebiet mit Ubersichtsauf-
satzen, einschlagigen Textbuichern oder Aufsatzen in referierten Fachzeitschriften bzw. Arbeits-
papieren zu beginnen, die jlingeren Datums sind. Anhand der Literaturverzeichnisse entspre-
chender Publikationen lassen sich, i. d. R. recht problemlos, weitere relevante und zuvor verof-

fentlichte Arbeiten zu dem jeweiligen Thema identifizieren. Fur den Einstieg in die
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Literatursuche eignet sich beispielsweise Google Scholar. Je nach Art der Veroffentlichung bietet
es sich an, im Rahmen der Literatursuche auf unterschiedliche Fachdatenbanken zuzugreifen.

Einige besonders empfehlenswerte Kataloge und Datenbanken sind nachfolgend aufgelistet.

Fur die Suche nach ausgewahlten Textbiichern und Sammelbédnden bieten sich der Campus-Ka-
talog der Fachbibliothek Wirtschaftswissenschaften und der Online-Katalog ECONIS der deut-

schen Zentralbibliothek Wirtschaftswissenschaften an.

Der Zugriff auf referierte Fachzeitschriften (Zeitschriftenaufsitze) sollte optimalerweise tber
eine Sammeldatenbank erfolgen. Die Fachbibliothek Wirtschaftswissenschaften halt Lizenzen
fur die beiden fiihrenden Produkte Business Source Complete (via EBSCO) und ABI/INFORM (via
ProQuest). Beide Datenbanken sind gleicherweise empfehlenswert. Dariiber hinaus ist die Suche
nach Artikeln tiber Google Scholar zu empfehlen. Sofern Sie mit dem Universitatsnetz verbunden
sind, konnen Sie in vielen Fallen direkt auf die entsprechenden Artikel zugreifen. Google Scholar

erkennt automatisch, ob Sie bzw. die UHH Uber Zugriffsrechte fur den Artikel verfugen.

Neben bereits publizierten Zeitschriftenaufsatzen und Textbiichern sollten Sie sich in lhrer Ar-
beit auch auf aktuelle Arbeitspapiere beziehen. Da sich der Veroffentlichungsprozess teilweise
uber mehrere Jahre zieht, konnen Sie nur so sicherstellen, dass lhre Ausflihrungen die notige
Aktualitat aufweisen und sich auf dem neuesten Stand der Literatur befinden. Die zentrale Da-

tenbank flir noch unveréffentlichte Arbeitspapiere ist SSRN (Social Science Research Network).

Eine Ubersicht und detaillierte Benutzerinformationen zu den von der Universitat Hamburg li-
zensierten Datenbanken finden Sie auf der Internetseite der SUB bzw. auf der Internetseite der
Fachbibliothek Wirtschaftswissenschaften. An gleicher Stelle sind dartiiber hinaus auch Informa-
tionen zum Schulungsangebot der Bibliothek verfligbar. Studierenden, die noch keine Vorkennt-
nisse hinsichtlich der Literaturrecherche besitzen, wird empfohlen, an einer Rechercheschulung

der SUB teilzunehmen.

Um entsprechende Zugriffsrechte auf die einzelnen Datenbanken zu erhalten, mussen Sie lber
eine IP-Adresse der Universitat eingeloggt sein. Hierzu kénnen Sie entweder einen der Compu-
terarbeitsplatze aufsuchen, sich mit lhrem eigenen Rechner ins Universitatsnetz einwahlen oder

sich per VPN-Tunnel von aullerhalb, uber das Netzwerk der Universitat, mit dem Internet
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verbinden. In allen Fallen erkennt der entsprechende Anbieter automatisch, dass Sie als Mitglied
der Universitat Hamburg fiir den Zugriff autorisiert sind (i. d. R. wird dies auch durch das Logo

der Universitat oder Ahnliches auf der jeweiligen Seite kenntlich gemacht).

2 ALLGEMEINE ANFORDERUNGEN

In diesem Kapitel wird erlautert, in welcher Form und wo die Seminar- und Abschlussarbeiten

einzureichen sind. Darliber hinaus enthalt es Vorgaben zum maximalen Umfang der Arbeiten.

2.1 ANZAHL DER EXEMPLARE

Abschlussarbeiten sind in dreifacher schriftlicher Ausfertigung an das zustandige Studienbiiro
abzugeben. Statten Sie bitte jede gedruckte Version mit je einem elektronischen Datentrager
(z. B. CD oder USB-Stick) aus, welcher ein ZIP-Dateiarchiv enthélt. Das Dateiarchiv muss neben
einer vollstandigen elektronischen Version eine anonyme Version lhrer Arbeit (ohne Deckblatt
bzw. sonstige Nennung Ihres Namens), die verwendeten Internetquellen als PDF-Dateien, sowie
bei empirischen Arbeiten die Codes und Datensatze enthalten. Bitte senden Sie daruber hinaus
eine vollstandige elektronische Version ihrer Arbeit (PDF) per E-Mail an den/die jeweilige/n Be-
treuer/in. lhre Arbeit benennen Sie bitte im folgenden Format: BA_Name_Vorname_Matrikel-
nummer.pdf (MA_Name_Vorname_Matrikelnummer.pdf) sowie BA_anonyme-Version_Matri-
kelnummer.pdf (MA_anonyme-Version_Matrikelnummer.pdf). Zudem sollten auch die Inter-
netquellen im ZIP-Dateiarchiv so benannt werden, dass eine schnelle und einwandfreie Zuord-

nung moglich ist.

Seminararbeiten sind in elektronischer Form (PDF) per E-Mail an den/die jeweilige/n Betreuer/in
zu richten. Bitte erstellen Sie hier ebenfalls ein ZIP-Dateiarchiv mit den o. g. Dateien, das Sie per
E-Mail an den/die jeweilige/n Betreuer/in schicken. Die Dateien sind nach dem gleichen Schema

wie bei Abschlussarbeiten zu benennen.

2.2 BINDUNG UND EINBAND

Abschlussarbeiten sind fest zu binden. Wir bitten Sie, Ihre Bachelorarbeit mit einer Heilsleimbin-
dung zu versehen (schwarze Riickwand sowie ein transparentes Deckblatt). Masterarbeiten soll-

ten mit einer schwarzen Hardcover-Bindung versehen werden. Eine Pragung ist nicht notwendig.
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Seminararbeiten sind nicht in Papierform einzureichen. Bitte senden Sie Ihre Seminararbeit als
PDF-Datei inkl. der unter 2.1 beschriebenen ZIP-Datei innerhalb der Frist an den/die fiir das Se-

minar zustandige/n wissenschaftliche/n Mitarbeiter/in.

2.3 UMFANG DER ARBEIT

Der Umfang der Arbeit hangt von der jeweiligen Themen- und Fragestellung ab. Unabhangig von
der jeweilig bearbeiteten Fragestellung gelten im Schwerpunkt Finance, Banking & Insurance
jedoch die in Tabelle 1 festgehaltenen Obergrenzen fur die zuldassige Wortanzahl bei wissen-
schaftlichen Arbeiten. Die Angaben fiir die maximal zulassige Wortanzahl beziehen sich auf den
reinen Textteil inkl. FuBnoten (ohne Gliederung, Verzeichnisse, Tabellen, Abbildungen, Tabellen-

bzw. Abbildungsbeschriftungen und Anhang):

Art der Arbeit Maximal erlaubte Wortanzahl
Bachelorseminar 4.000 Worter'

Bachelorarbeit (WiMa/Wilnf) 7.000 (7.500/14.000) Worter
Masterseminar 5.000 Worter

Masterarbeit 15.000 Worter

Tabelle 1: Erlaubte Wortanzahl je Art der anzufertigenden Arbeit

3 STRUKTUR UND AUFBAU

Der logische Aufbau der Arbeit sollte bereits in der Gliederung klar erkennbar sein und wie ein
roter Faden durch den ganzen Text fuihren. Die Gedanken des Verfassers bzw. der Verfasserin
missen flr den/die Leser/in jederzeit nachvollziehbar sein. Der nachfolgende Abschnitt ergibt
sich jeweils logisch aus dem vorhergehenden. Bei der Gestaltung einer Abschluss- oder Seminar-

arbeit sollte die folgende Reihenfolge der einzelnen Textteile beachtet werden:?

— Leere Seite (nur bei Bachelor- und Masterabschlussarbeiten)
— Deckblatt

— Inhaltsverzeichnis

' Dies entspricht ca. 10 Seiten Standardtext (ohne Abbildungen oder Tabellen im Text).
2 Die mit * versehenen Verzeichnisse sind nicht zwingend erforderlich, wenn das Verzeichnis weniger als
zwei Punkte auffiihrt.
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— Abbildungsverzeichnis*

— Abkirzungsverzeichnis*

— Symbolverzeichnis*

— Tabellenverzeichnis*

— Einleitung

— Hauptteil (dieser ist untergliedert und tragt nicht die Uberschrift ,Hauptteil")
— Schlussbetrachtung

— Literaturverzeichnis

— Anhang

— Signierte eidesstattliche Erklarung (nur bei Bachelor- und Masterabschlussarbeiten)?

Eine gute Arbeit weist einen klar erkennbaren ,roten Faden® auf, der sich, ausgehend von der in
der Einleitung begriindeten Frage- oder Problemstellung, durch die gesamte Arbeit zieht. Gerade
in diesem Punkt unterscheiden sich in der Regel die eher durchschnittlichen von den guten bis

sehr guten Seminar- und Abschlussarbeiten.

Der inhaltliche rote Faden einer Arbeit sollte sich immer ausschlieBlich an der konkreten Zielset-
zung der Arbeit orientieren und entsprechend die wichtigen Eckpunkte des Themas aufgreifen.
Um die Nachvollziehbarkeit der eigenen Ausfiihrungen zu wahren, ist es wichtig, dass der/die
Autor/in dem/der Leser/in in jedem Abschnitt der Arbeit die relevanten inhaltlichen Zusammen-
hange verdeutlicht und es vermeidet, sich in unwichtigen Details zu verlieren. Von dem/der Au-
tor/in werden fehlende Passagen oder unklare Zusammenhange haufig intuitiv mitgedacht
bzw. der/die Autor/in setzt diese voraus und versdaumt es so, den/die Leser/in in seiner Argu-

mentation ,mitzunehmen®. Dies ist in jedem Fall zu vermeiden.

Eine Moglichkeit, die innere Verbundenheit des Textes zu erhohen, ist das Einfligen kurzer Zu-
sammenfassungen, insbesondere zu Beginn eines neuen Abschnitts oder Kapitels (z. B. ,,Bis hier-
her zielte die Analyse auf...“ oder ,Nun soll sich im folgenden Abschnitt auf ... fokussiert werden
...“). Durch solche leserfreundlichen einleitenden Erlauterungen und Begriindungen des folgen-

den Analyseschritts kann dem/der Leser/in der rote Faden immer wieder aufgezeigt werden.

3 Die eidesstattliche Erklarung der Fakultat fiir Betriebswirtschaftslehre finden Sie in Kapitel 4.7.
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Sie sollten den ,roten Faden® grundsatzlich als kiirzeste Route zwischen der aufgeworfenen Fra-
gestellung und deren abschlieRenden Beantwortung betrachten. Es muss in jedem Fall sicherge-
stellt sein, dass dem/der Leser/in in jedem Abschnitt der Arbeit deutlich wird, auf welchem Teil-
stiick dieser Route er/sie sich gerade befindet und wie dieses Teilstiick mit dem Vorherigen und
ggf. dem Nachfolgenden zusammenhangt. Darliber hinaus ist es wichtig, dass alle in der Einlei-
tung aufgeworfenen Fragen innerhalb der Arbeit beantwortet werden und die Arbeit somit in

sich geschlossen ist.

3.1 EINLEITUNG

Die Einleitung erlautert die Problemstellung und die Zielsetzung der Arbeit. Dies beinhaltet eine
eindeutige Formulierung und die Nennung der Fragestellung. Es sollte insbesondere auf die Re-
levanz der Fragestellung im wissenschaftlichen Diskurs eingegangen und der aktuelle For-
schungsstand diskutiert werden. Ordnen Sie Ihr Thema in einen groBeren Zusammenhang ein
und grenzen Sie es gegeniiber verwandten Problemstellungen ab. AnschlieBend wird die aus der
Problemstellung resultierende Zielsetzung fiir die eigene Arbeit formuliert. Falls notwendig,
kann auf besondere Schwierigkeiten bei der Bearbeitung der Fragestellung hingewiesen werden
(bspw. limitierte Datenverfligbarkeit, die die Nutzung alternativer empirische Ansatze aus-
schliel3t). AbschlieBend wird die Gliederung der Arbeit skizziert und begriindet. Bei Masterarbei-
ten umfasst die Einleitung ca. zwei bis drei Seiten. Bei Seminar- und Bachelorarbeiten sollten ein
bis zwei Seiten angesetzt werden. Die Einleitung ist nicht zu untergliedern. Beispiele fiir eine gut
strukturierte Einleitung bieten Zeitschriftenartikel, die in referierten Fachzeitschriften erschie-

nen sind (bspw. im Journal of Finance).
Hinweis:

Die Einleitung ist erfahrungsgemafR einer der am schwierigsten zu formulierenden Abschnitte
einer Arbeit. Es ist daher ratsam, die Einleitung erst dann zu schreiben, wenn die Ubrigen Teile
der Arbeit weitestgehend fertiggestellt sind und eine konkrete Vorstellung liber die endgiiltige

Fassung der Arbeit existiert.

3.2 HAUPTTEIL

Der Hauptteil bildet den Kern der Arbeit. Hier erfolgt die eigentliche Erorterung der Frage- und

Problemstellung. Soweit nicht in der Einleitung geschehen, wird zu Beginn des Hauptteils die
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Ausgangssituation skizziert. Eine gelungene Arbeit zeichnet sich durch Thementreue, liberzeu-
gende Logik der Argumente, richtige Anwendung von Methoden und Schlissigkeit der Folgerun-
gen aus. Eine sprunghafte Gedankenfuhrung ist zu vermeiden. Die Systematik im Erfassen und
Analysieren des Problems sowie das Festhalten an einmal gewahlten Definitionen mussen er-
kennbar sein. In der ganzen Arbeit gilt allgemein und in diesem Teil besonders, dass Wertung
und Darstellung sauber voneinander zu trennen sind, um dem Anspruch der Wissenschaftlich-

keit zu genuigen.

Bei einer Literaturarbeit ist es wichtig, alle fiir das Thema relevanten Arbeiten zu erfassen und
diese in einer sinnvollen Struktur zu analysieren. Daher wird die Struktur einer Literaturarbeit
meist davon vorgegeben, wie das Thema in der Literatur behandelt wird: Bei einem kontrovers
diskutierten Thema bietet es sich in der Regel an, zuerst die Meinungen der beiden Gruppen dar-
zustellen, um anschlief3end eine Diskussion der beiden Standpunkte durchzufihren. Ist sich die
Literatur in der Auffassung des Themas einig, ist es meistens notwendig, die Struktur auf Basis

anderer Faktoren zu erstellen.

Bei empirischen Arbeiten ist die Struktur des Hauptteils in der Regel gleich. Der erste Teil des
Hauptteils beschreibt die Literatur und entwickelt die Hypothesen. Anschlieend folgt in der Re-
gel die Beschreibung der Erhebung der verwendeten Daten. Daran schliel3t sich meist die Daten-
beschreibung (deskriptive Statistik) und die Auswertung der Daten, zuerst meist univariat und
anschlieBend multivariat, an. In einer Diskussion werden die Ergebnisse in die bisherigen For-
schungsergebnisse eingeordnet und ggf. entwickelte Hypothesen werden auf ihre Erfiillung hin

diskutiert.

3.3 SCHLUSSBETRACHTUNG

Die Schlussbetrachtung umfasst die Diskussion und Kritik der Fragestellung sowie des gewahl-
ten Vorgehens und enthalt eine Zusammenfassung der Ergebnisse. Meist ist es lohnenswert, zu-
erst die in der Einleitung aufgeworfene Fragestellung erneut zu nennen. Bei Literaturarbeiten
wird meist der Konsens (bzw. der Diskurs) der Literatur erldutert, wahrend bei empirischen Ar-
beiten in der Regel das Vorgehen der Arbeit und die Ergebnisse kurz zusammengefasst werden.
Ganz zum Schluss wird in der Regel die in der Einleitung aufgeworfene Fragestellung ins Verhalt-

nis zu den in der Arbeit gewonnenen Ergebnissen gesetzt. Es wird auf die eventuellen
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Limitationen der Arbeit und der Ergebnisse hingewiesen und ein Ausblick auf erganzenden For-

schungsbedarf gegeben.

3.4 ANHANG

Im Anhang werden Informationen dargestellt, die ben6tigt werden, um alle Behauptungen einer
Arbeit zu uberprifen oder um eine Replikation der Untersuchung durchzufiihren, die aber zu
umfangreich sind, um sie im Textfluss darzustellen (z. B. Versuchsmaterialien, Rohdaten, metho-
dische Hinweise etc.). Anhange diirfen nicht redundant sein, d. h., sie sollten keine Informationen
enthalten, die bereits im Text genannt wurden, sondern die Ausfiihrungen des Textes erganzen
und vertiefen. Alle Anhange mussen im Text erwahnt werden und werden chronologisch nach
den jeweiligen Textverweisen aufgefiihrt und jeweils mit GroBbuchstaben durchnummeriert

(Anhang A, Anhang B usw.).

3.5 SPRACHE UND SCHREIBSTIL

Auch die Sprache und der Schreibstil spielen in einer wissenschaftlichen Arbeit eine wichtige
Rolle. Grundsatzlich gilt, dass Arbeiten sowohl in deutscher Sprache als auch in englischer Spra-
che geschrieben werden kénnen (es gelten konkrete Regelungen fiir die Sprachwahl bei Ab-
schlussarbeiten im Schwerpunkt Finance, Banking & Insurance; siehe Internetseite des Schwer-
punkts). Die Wahl der Bearbeitungssprache hat entscheidende Implikationen fiir die Erstellung

der Arbeit.

Konkret bedeutet dies, dass in deutscher Sprache verfasste Arbeiten in der unpersonlichen Form
geschrieben werden (statt ,Im Folgenden werde ich die Fragestellung erortern ..“ sollten Sie
schreiben ,Im Folgenden wird die Fragestellung erortert ...“). Bei Ihrer Literaturrecherche wird
lhnen auffallen, dass fur englischsprachige Literatur das Gegenteil der Fall ist. Dies ist natiirlich
fir Sie von Bedeutung, wenn Sie Ihre Seminar- oder Abschlussarbeit auf Englisch verfassen, denn

im Englischen ist es kein formaler Fehler zu schreiben ,,In the following, | will ...“.

Es ist selbstverstandlich, dass die Arbeit weder Rechtschreib-, noch Zeichensetzungs- oder Aus-
drucksfehler enthalten sollte. Die Erfahrung hat gezeigt, dass drei Mittel hier einen grof3en Mehr-
wert bringen und die Anzahl der Fehler deutlich verringern. Die in Microsoft Word und anderen

Textverarbeitungsprogrammen integrierte Rechtschreibkorrekturhilfe arbeitet inzwischen auf
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einem Niveau, so dass Rechtschreib- und Zeichensetzungsfehler in der Regel erkannt werden.
Machen Sie daher von dieser einfachen, aber effektiven Hilfe Gebrauch. Zweitens hat sich ge-
zeigt, dass die meisten Textpassagen durch mehrfaches Korrekturlesen deutlich verbessert wer-
den konnen, vor allem im Hinblick auf Ausdruck und Rechtschreibung. Drittens ist es nicht ver-
boten, Verwandten oder Mitstudierenden die Arbeit mit der Bitte um Korrektur hinsichtlich
moglicher sprachlicher Defizite zu geben. Dies ist meistens sehr hilfreich, da der/die nicht mit
der Arbeit vertraute Leser/in, neben der Korrektur von Rechtschreibfehlern, auch auf unver-

standliche Abschnitte hinweisen kann.

Mit Hinblick auf den zu wahlenden Stil beachten Sie bitte, dass es sich bei der von Ihnen ange-
fertigten Arbeit um eine wissenschaftliche Arbeit handelt. Nutzen Sie daher einen wissenschaft-
lichen Sprachstil. Wir machen regelmaRig die Erfahrung, dass sich sehr gute Arbeiten dadurch
auszeichnen, dass die Satze und Worte prazise gewahlt sind und keine Fiillworter enthalten, die
die getroffenen Aussagen relativieren oder ungenau erscheinen lassen. Zu den Fullwortern zah-
len unter anderem Worter wie also, auch, so, quasi, sowieso, womaglich, aber, wohl, ungefahr,

nun, mal und man.

4 FORMALIEN

Es ist empfehlenswert, bereits zu Beginn der Bearbeitungszeit eine entsprechende Formatvor-
lage anzufertigen, welche die vorgeschriebenen formalen Anforderungen des Schwerpunkts Fi-
nance, Banking & Insurance umsetzt und diese konsequent zu nutzen. Die nachfolgend aufge-
listeten formalen Anforderungen sind, unabhangig von lhrer personlichen Herangehensweise

und dem von Ihnen verwendeten Textsatzprogramm, zwingend einzuhalten.

4.1 LAYOUT

Das erste Blatt der Bachelor- bzw. Masterarbeit muss eine leere Seite sein. Die Gestaltung des
darauffolgenden Deckblatts muss folgende Angaben enthalten:

Titel der Bachelor- bzw. Masterarbeit

Name, Adresse der Verfasserin bzw. des Verfassers

Matrikelnummer und Studiengang der Verfasserin bzw. des Verfassers

Name des Priifers/Erstgutachters bzw. der Priiferin/Erstgutachterin
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— das genehmigte Abgabedatum

Der auf dem Deckblatt angegebene Titel der Seminar- und Abschlussarbeit muss exakt mit dem
an Sie ausgegebenen Thema Ubereinstimmen. Anderungen am Titel werden als VerstoR gegen
die Formalien geahndet. Um die Erstellung des Deckblatts zu erleichtern, stehen auf der Inter-
netseite des Schwerpunkts Vorlagen fiir die Deckblatter von Bachelor- und Masterarbeiten zum

Download zur Verfligung.

Fur das tbrige Dokument gelten die nachfolgenden Formatvorgaben. Die gemachten Angaben
beziehen sich, falls nicht ausdruicklich anders vermerkt, auf den gesamten Text. Bitte beachten

Sie, dass die Seitenabstande ebenfalls auf dem Deckblatt einzuhalten sind.

— DIN A4 Papier hochkant verwenden*
— Seitenabstand von den Papierrandern:
— oben/unten:2cm
— links: 4 cm
— rechts:2cm
— Einseitige Beschriftung des Papiers
— Schriftart: Times New Roman
— SchriftgrofRe: 12 pt
— Schriftfarbe: Schwarz
— 1,5-zeiliger Abstand im Text und bei Verzeichnissen
— 1-zeiliger Abstand in Tabellen und FuRRnoten
— Blocksatz
— Hangender Einzug bei Verzeichnissen, d. h. die zweite Zeile eines Eintrags wird eingertickt
— Im Literaturverzeichnis zusatzlich nach jedem Absatz (jeder Quelle) ein Abstand von 12 pt
— FuBnoten: 10 pt, 1-zeiliger Abstand, biindig eingeriickt (s. Beispiele im Richtlinienkatalog)
— Tabellen- und Abbildungsbeschriftungen: 10 pt, 1-zeiliger Abstand
— Silbentrennung

— Uberschriften: 14 pt (1. Ebene) bzw. 12 pt (2. und 3. Ebene)

4 Fur den Fall, dass Sie bei empirischen Arbeiten groRformatige Tabellen in die Arbeit einfligen mdchten,
drehen Sie die Tabelle, nicht die Seite.
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4.2 PAGINIERUNG

Die Paginierung befindet sich in der Mitte am unteren Rand auf jeder (beschriebenen) Seite. Bei
Bedarf kann im Seitenkopf linksblindig die Uberschrift des Abschnitts hinzugefiigt werden. Alle
Seiten sind fortlaufend durchzunummerieren. Inhalts-, Abbildungs- und Tabellenverzeichnis so-
wie Sonstiges vor dem Text werden romisch nummeriert, beginnend mit | (I, Il, ...). Das Deckblatt
wird dabei gezahlt, die Seitenzahl jedoch nicht angezeigt. Der Text, das Literaturverzeichnis und

der Anhang werden arabisch nummeriert, beginnend mit1(1, 2, ...).

4.3 INHALTSVERZEICHNIS UND GLIEDERUNGSEBENEN

Das Inhaltsverzeichnis setzt den/die Leser/in liber die Vorgehensweise des Bearbeiters bzw. der
Bearbeiterin in Kenntnis und sollte daher eine konsistente Gedankenflihrung erkennen lassen.
In Verbindung mit den Seitenangaben und Kapitelliberschriften sollten die thematischen

Schwerpunkte eindeutig ersichtlich werden.

Idealerweise sollten maximal zwei, bei Masterarbeiten maximal drei Ebenen von Uberschriften
verwendet werden. Die Nummerierung der Uberschriften endet nicht mit einem Punkt. Weitere,
strukturierende Uberschriften, die nicht im Inhaltsverzeichnis erscheinen, sollten nicht verwen-
det werden. Die Verzeichnisse (mit Ausnahme des Inhaltsverzeichnisses) und der Anhang er-

scheinen im Inhaltsverzeichnis, erhalten aber keine eigenen Kapitelnummern.

Fur alle nummerierten Kapitel gilt: Zu jeder Uberschrift sollte auch FlieRtext verfasst sein, d. h.,
es folgen niemals zwei Uberschriften direkt nacheinander, ohne dass zwischendurch FlieBtext
erscheint. Bei der Einfiihrung von Unterpunkten in einem Kapitel sollte es nie nur eine Uber-

schrift auf dieser Ebene geben.

4.4 ABKURZUNGEN

Abkurzungen sollten sparsam und wohliberlegt verwendet werden. Der Einsatz von Abkurzun-
gen bietet sich insbesondere dann an, wenn der Gebrauch der Abkiirzung allgemein Ublich ist,

der Platzgewinn betrachtlich ist und schwerfallige Wiederholungen vermieden werden.

In einer wissenschaftlichen Arbeit sind grundsatzlich nur die im Duden als allgemeinverstandlich

angefiihrten Abkirzungen zuldssig (z. B., usw., bzw., etc.). Abkiirzungen, die im Duden

12 Richtlinien FBI, Januar 2022



verzeichnet sind, konnen ohne Erlauterung verwendet werden und mussen nicht im Abkiir-

zungsverzeichnis aufgefiihrt werden.

Samtliche anderen themen- und fachspezifischen Abkiirzungen miissen ausnahmslos in einem
Abkurzungsverzeichnis erlautert werden und sind wie folgt einzufiihren: Der abzukurzende Aus-
druck muss im vollen Wortlaut angefiihrt werden, unmittelbar danach wird die Abkiirzung an-
gegeben. Diese ist in runde Klammern einzuschlieRen. In der Folge soll allein die Abkurzung im

Text verwendet werden.

Abktirzungen, die im vollen Wortlaut gesprochen werden, werden mit einem Punkt abgeschlos-
sen (z. B., usw.). Abkiirzungen, die als selbstandige Worter gesprochen werden (EKG, 1Q), Abkuir-
zungen von Maleinheiten (cm, kg, min) und Abkiirzungen, die speziell im Rahmen der Arbeit
eingefiihrt wurden (PC), erfordern keinen Punkt. Fiir eine detaillierte Ausfiihrung zur Verwen-

dung von Punkten nach Abkiirzungen sei auf den Duden verwiesen.

4.5 ABBILDUNGEN UND TABELLEN

Tabellen dienen dazu, Material (meist numerische, teilweise auch verbale Information wie bspw.
Teile aus einem Fragebogen) libersichtlich und komprimiert darzustellen. Jede Tabelle ist zwar
ein Bestandteil des Textes, soll jedoch auch fiir sich allein verstandlich sein. Alle anderen Arten
der grafischen Darstellung von Inhalten werden unter dem Begriff Abbildung zusammengefasst

(z. B. Grafiken, Diagramme, Schemata etc.).

Tabellen und Abbildungen sind getrennt und fortlaufend in der Reihenfolge mit arabischen Zif-
fern zu nummerieren, in der im Text auf sie Bezug genommen wird (Abbildung 1, Abbildung 2,
Tabelle 1). Im FlieBtext sollte immer ein eindeutiger Verweis auf die entsprechende Nummerie-
rung gegeben werden (vgl. Tabelle 1) und eine Erkldrung der Darstellung erfolgen. Neben der for-
malen Nummerierung muss eine verbale Bezeichnung der Tabelle bzw. Abbildung sowie, in
Klammern gesetzt, deren Quelle angegeben werden. Hinsichtlich der Bezeichnung der Quelle

konnen die folgenden Varianten unterschieden werden:

— Bei selbsterstellten Abbildungen, d. h. Abbildungen, bei denen weder die Abbildungsinhalte
noch die grafische Form einer fremden Quelle entnommen wurden, wird die Quelle mit ,,Ei-

gene Darstellung“ angegeben.
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Beispiel: (Quelle: Eigene Darstellung)

— Wourde die Abbildung selbst angefertigt, die Inhalte jedoch einer fremden Quelle entnom-
men, so ist die Quelle entsprechend einem indirekten Zitat anzugeben (Autor, Jahr, Seite).
Vor die Quelle wird der Ausdruck ,Eigene Darstellung nach ...“ gestellt.

Beispiel: (Quelle: Eigene Darstellung nach Tversky und Kahnemann, 1991, S. 1040)

— Wourde die Abbildung weitgehend einer fremden Quelle entnommen, in Teilen jedoch in-
haltlich oder grafisch abgeandert, so ist die Quelle mit ,In Anlehnung an ...“ anzugeben.
Beispiel: (Quelle: In Anlehnung an Tversky und Kahnemann, 1991, S. 1040)

— Wourde die Abbildung sowohl inhaltlich als auch grafisch vollstandig (1:1) einer fremden
Quelle entnommen, so ist die Quelle gemal} einem wortlichen Zitat zu kennzeichnen.

Beispiel: (Quelle: Tversky und Kahnemann, 1991, S. 1040)

Die Nummerierung, Bezeichnung und Quelle sind zentriert unter der jeweiligen Tabelle bzw. Ab-
bildung anzubringen. Das Format von Tabellen und Abbildungen sollte im Verlauf der Arbeit
gleich gestaltet sein. Alle Tabellen und Abbildungen sind in der korrekten Reihenfolge mit ihrer

Bezeichnung, jedoch ohne Quelle im Tabellen- bzw. Abbildungsverzeichnis anzufiihren.

4.6 FUBNOTEN

In FuBnoten werden wesentliche erganzende Informationen dargestellt, die im Text den Fluss
der Ausfiihrungen stéren wirden. Fullnoten werden nicht fiir reine Literaturangaben verwen-
det. FuBnoten werden fortlaufend durch hochgestellte arabische Ziffern nummeriert und ste-
hen, durch einen horizontalen Strich getrennt, immer am Ende der Seite, auf der die FulRnote
eingefligt wurde. Im Text steht die auf die FuBnote verweisende Ziffer im Regelfall hinter dem
Interpunktionszeichen. Lediglich bei Gedankenstrichen steht sie vor dem schlieBenden Gedan-
kenstrich, ebenso bei Klammern, solange sie sich nur auf den in Klammern gesetzten Inhalt be-

zieht.

Beispiel: Im ersten Fall steht die Ziffer nach dem Komma,' das diesen Satzteil abtrennt. Werden
— wie hier? — Gedankenstriche verwendet, steht die Ziffer innerhalb dieser (ebenso bei Klam-

mern, wenn sie sich nur auf diesen Inhalt bezieht3).
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4.7 EIDESSTATTLICHE ERKLARUNG

Bachelor- und Masterarbeiten sind mit einer von dem/der Verfasser/in handschriftlich unter-
schriebenen eidesstattlichen Erklarung abzuschlieBen. Fur Studierende der Fakultat fiir Betriebs-
wirtschaft in den Studiengangen BSc. und MSc. gibt das Studienbiiro BWL folgende eidesstattli-
che Erklarung vor.
»Ich versichere an Eides statt, dass ich die vorstehende Arbeit selbstdndig und ohne
fremde Hilfe angefertigt und mich anderer als der im beigeftigten Verzeichnis ange-
gebenen Hilfsmittel nicht bedient habe. Alle Stellen, die wortlich oder sinngemdf$ aus
Verdffentlichungen tibernommen wurden, sind als solche kenntlich gemacht. Alle In-
ternetquellen sind der Arbeit beigefiigt. Des Weiteren versichere ich, dass ich die Ar-
beit vorher nicht in einem anderen Priifungsverfahren eingereicht habe und dass die
eingereichte schriftliche Fassung der auf dem elektronischen Speichermedium ent-
spricht.“
Bitte vergewissern Sie sich, dass die von Ihnen abgegebene eidesstattliche Erklarung den Anfor-

derungen des fiir Sie zustandigen Studienburos/Priifungsamtes entspricht.

5 QUELLENANGABEN UND LITERATURVERZEICHNIS

Durch die Angabe der Quelle wird die Herkunft einer Aussage belegt, die Verwendung fremden
geistigen Eigentums kenntlich gemacht und der Bezug zu anderen Forschungsarbeiten herge-
stellt. Sofern in der Arbeit Ideen, Sachverhalte etc. wortlich oder sinngemal? von anderer Stelle
ubernommen werden, sind diese eindeutig als Zitate zu kennzeichnen. Werden diese nicht als
solche, sondern als Eigenleistung ausgegeben, liegt ein Plagiat vor. Hierbei handelt es sich um
einen Verstol} gegen die Regeln des wissenschaftlichen Arbeitens. Um transparent zu arbeiten
und um alle Arbeiten auf Plagiate zu prifen, nutzt der Schwerpunkt eine Software, die die Arbei-

ten in dieser Hinsicht Gberpruft.

Um fremde Gedanken im Text zu kennzeichnen, gibt es zwei Moglichkeiten. Bei dem direkten
Zitat, auch wortliches Zitat genannt, wird ein Textteil vollstandig aus der Originalquelle tber-
nommen. Wenn nur dem Inhalt einer Aussage Bedeutung beigemessen wird, sollte ein indirek-
tes Zitat (oder auch sinngemaRes Zitat) verwendet werden. Bei dieser Art von Zitaten wird eine

fremde Aussage sinngemald wiedergegeben.
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Alle Zitate, direkt und indirekt, missen mit einer Quellenangabe versehen werden. Der Schwer-
punkt Finance, Banking & Insurance verwendet die sogenannte Harvard-Zitierweise, bei der die
Quellen mit Verfasserangabe und Jahreszahl sowie den entsprechenden Seiten bei Zitaten, die
sich auf einzelne Passagen und nicht auf das Gesamtwerk beziehen, in Klammern gesetzt im
Text gekennzeichnet werden. Wird die Quelle vor dem Satzzeichen angegeben, bezieht sich diese
lediglich auf den entsprechenden Satz bzw. Satzfragment. Hingegen bezieht sich eine Quelle auf
den gesamten Absatz, wenn diese nach dem Satzzeichen angefiihrt wird. Auch eigene Uberle-
gungen zwischen Zitaten mussen eindeutig erkennbar sein. Hierfiir konnen Sie z. B. in geeigneter
Weise zusatzliche Absatze einsetzen. Der Zitierstil ist fir alle wissenschaftlichen Arbeiten im

Schwerpunkt bindend.

5.1 DIREKTE ZITATE

Direkte Zitate sind identisch und wortgetreu ubernommene Textteile aus anderen Werken und
sollten nur verwendet werden, wenn neben dem Inhalt der Aussage auch der Formulierung eine

wichtige Bedeutung beigemessen wird.

Kiirzere Zitate bis zu 40 Wortern werden im FlieBtext durch doppelte Anfiihrungszeichen ge-
kennzeichnet. Die Quelle des Zitates wird nach dem abschlieRenden Anfiihrungszeichen mit ge-

nauer Angabe der Textstelle angefiihrt.

Langere Zitate mit mehr als 40 Wortern sind als eingertickte Blocke darzustellen (Blockzitat).
Blockzitate werden als eigenstandiger Absatz mit einer neuen Zeile begonnen, in 1-zeiligem Ab-
stand sowie in SchriftgroRRe 10 pt geschrieben. Der gesamte Absatz, d. h. jede Zeile, ist links und
rechts um einen Standard-Tabstopp (1,25 cm) einzuriicken. Der Absatz wird durch doppelte An-
flhrungszeichen eingeschlossen. Nach dem abschlieBenden Anflihrungszeichen wird die ge-

naue Quelle angegeben und anschlieRend der Absatz mit einem Punkt abgeschlossen.

Direkte Zitate mussen nach Wortlaut, Rechtschreibung und Interpunktion exakt mit dem Origi-
nal ibereinstimmen. Auch fremdsprachige Zitate sind stets wortlich zu tubernehmen. Zitate eng-
lischsprachiger Quellen missen nicht libersetzt werden. Bei Zitaten aus anderen Sprachen (au-
Rer Englisch) sollte eine Ubersetzung des Zitates in einer FuRBnote angefiigt werden. Im An-
schluss an die Ubersetzung ist in runden Klammern zudem anzugeben, von wem (Verfasser/in,

Name des Ubersetzers bzw. der Ubersetzerin etc.) die Ubersetzung stammt.
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Anderungen am Zitat sind wie folgt zu kennzeichnen:

— Auslassungen werden durch drei Auslassungspunkte in runden Klammern gekennzeichnet.
Beispiel: ,(...) sind individuelle Risikoeinstellungen (...) von groRer Bedeutung.”

— Einfugungen, Erganzungen, Erlauterungen und Klarstellungen sind in eckige Klammern zu
setzen.

Beispiel: ,Sie [die individuellen Risikoeinstellungen] haben {(...).“

— Hervorhebungen im zitierten Material werden durch kursive Schrift gekennzeichnet; unmit-
telbar im Anschluss ist in eckigen Klammern der Hinweis ,,Hervorhebung v. Verf.“ anzubrin-
gen.

Beispiel: ,(...) eine besondere [Hervorhebung v. Verf.] Bedeutung.”

— Falls Fehler des Originals zu Missverstandnissen fiihren konnten, ist das Wort ,,sic“ kursiv

und in eckigen Klammern unmittelbar nach der fehlerhaften Stelle anzubringen.

Beispiel: ,(...) der Komputer [sic] (...).“

Wir haben die Erfahrung gemacht, dass Studierende gerne direkte Zitate verwenden. Der Einsatz
vieler direkter Zitate erzeugt jedoch den Eindruck, dass der oder die Studierende zu ,faul ist,
fremde Ideen umzuformulieren und diese in die eigene Argumentationskette einzubauen. Dar-
uber hinaus fallt es vielen Studierenden schwer, ein wortliches Zitat in einen Satz zu integrieren

und gleichzeitig den Satz frei von Grammatikfehlern zu halten.

5.2 INDIREKTE ZITATE

Indirekte Zitate geben eine fremde Aussage sinngemal’ wieder.

— Im FlieBtext wird der Nachname des Autors/der Autorin genannt und direkt dahinter das
Erscheinungsjahr in runden Klammern.

Beispiel: Falk (2007) fiihrt ein Feldexperiment durch, um ...

— Nach einer zu belegenden Aussage wird der Nachname des Autors/der Autorin und das Er-
scheinungsjahr getrennt durch ein Komma und ein Leerzeichen in runde Klammern gesetzt
und falls notwendig, durch die Seitenzahl erganzt (Nachname, Jahr, Seitenzahl).

Beispiel: Eigennutz und ethische Werte wurden von der traditionellen 6konomischen Lite-

ratur meist als diametral betrachtet (Stigler, 1981).
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Mehrere Quellenangaben werden grundsatzlich in alphabetischer Reihenfolge angefiihrt
und jeweils durch ein Semikolon sowie ein Leerzeichen getrennt.

Beispiel: Eigennutz und ethische Werte wurden von der traditionellen 6konomischen Lite-
ratur meist als diametral betrachtet (List, 2006; Stigler, 1981).

Hat ein Werk zwei Autoren/Autorinnen, so werden immer beide Autoren/Autorinnen ge-
nannt und durch ein ,,und“ verbunden. Die Autoren/Autorinnen werden in der Reihenfolge
genannt, wie sie in der Publikation angefiihrt werden.

Beispiel: Benartzi und Thaler (1995) verbinden die verhaltenstheoretischen Ideen von ...

Bei drei und mehr Autoren/Autorinnen wird nur der Name des Erstautors/der Erstautorin
genannt, gefolgt von ,et al.“.

Beispiel: Benartzi et al. (2017) vergleichen traditionelle und verhaltensékonomische ...

Bei mehreren Literaturangaben eines Autors bzw. einer Autorin mit verschiedenen Erschei-
nungsdaten wird der Name des Autors bzw. der Autorin angegeben und anschlieBend die
Jahreszahlen, getrennt durch ein Komma und ein Leerzeichen.

Beispiel: (Llick, 2010, 2011, 2012).

Bei mehreren Literaturangaben eines Autors bzw. einer Autorin mit gleichen Erscheinungs-
daten werden zur Unterscheidung der Literaturquellen Kleinbuchstaben hinter die Jahres-
zahlen gesetzt (dies gilt auch fiir das Literaturverzeichnis).

Beispiel: (Bbhme, 201043, 2010b, 2010c¢).

Korperschaftsautoren werden bei der Erstnennung ausgeschrieben, dahinter kann in ecki-
gen Klammern eine Abkiirzung eingefiihrt werden, die dann in den weiteren Bezligen ver-
wendet wird. Im Literaturverzeichnis muissen Kérperschaftsautoren immer ausgeschrieben
werden.

Beispiel: Erste Zitierung: (Deutscher Gewerkschaftsbund [DGB], 2000, S. 243),

Zweite Zitierung: (DGB, 2000, S. 564).

Bei Quellenverweisen ohne Autor/Autorin wird der Name des Mediums (z. B. der Zeitschrift)
angegeben.

Beispiel: Siemens steuert die Konzerntochter liber Renditevorgaben (Handelsblatt, 2005,

S. 34).
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— Sekundarzitate, d. h., das Zitieren einer Quelle auf Basis einer anderen Quelle, sollten mog-
lichst vermieden werden. Zuerst werden die Autoren der Originalquelle genannt, erganzt
um den Zusatz ,zitiert nach“, gefolgt von den Autoren der Sekundarquelle.

Beispiel: (Stiglitz und Weiss, 1981, zitiert nach Hartmann-Wendels et al., 2019, S. 135).

5.3 LITERATURVERZEICHNIS

Alle im Text genannten Quellen missen im Literaturverzeichnis nochmals detailliert aufgelistet
werden. Die Anordnung im Literaturverzeichnis erfolgt alphabetisch nach dem Nachnamen
des/der ersten Autors/Autorin. Enthdlt das Literaturverzeichnis zwei Quellen des/der gleichen
Autors/Autorin bzw. der gleichen Autoren/Autorinnen, so wird nach dem Erscheinungsjahr sor-
tiert. Verwenden Sie mehrere Quellen eines/einer Autors/Autorin bzw. der gleichen Autoren/Au-
torinnen aus dem gleichen Jahr, werden diese im Text und im Literaturverzeichnis zur Unter-
scheidung gekennzeichnet, indem das Erscheinungsjahr um eine alphabetische Komponente er-
weitert wird (beginnend mit a, bspw. 2016a). Bei Quellen aus dem Internet ist zu beachten, dass
der relevante Inhalt elektronisch gespeichert (z. B. als PDF-Datei) vorliegt und dem/der Gutach-
ter/in verfligbar gemacht wird (s. auch Abschnitt 2.1). Die Zitierung elektronischer Quellen aus
dem Internet orientiert sich an jener von Zeitschriftenbeitragen oder Arbeitspapieren. Zusatzlich
sind die vollstandige Adresse sowie das Datum des Zugriffs im Literaturverzeichnis anzugeben.
Der Zugriff auf die Quelle sollte in angemessenem Abstand zum Abgabetermin erneut uberpriift
werden. Kontrollieren Sie vor der Abgabe, ob das Literaturverzeichnis der Arbeit samtliche (und
entsprechend ausschlieBlich) im Text zitierte Quellen enthalt. Gesetzestexte sowie Datenban-
ken stellen eine Besonderheit dar. Fir diese Arten von Quellen ist kein Eintrag im Literaturver-
zeichnis erforderlich. In der folgenden Tabelle finden Sie eine Ubersicht tiber die korrekte Kenn-

zeichnung von Quellen im Textteil sowie im Literaturverzeichnis der Arbeit.

Kennzeichnung im Text

(FlieBtext vs. Klammern)

Buch Drobetz et al. (2002) Drobetz, W., P. Oertmann und H. Zimmer-

(Drobetz et al., 2002) mann, 2002, Global Asset Allocation: New
Methods and Applications, John Wiley &
Sons, London.

Art der Quelle Kennzeichnung im Literaturverzeichnis
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Kapitel aus
Sammelband

Bessler et al. (2010)
(Bessler et al., 2010)

Bessler, W., W. Drobetz und J. Zimmer-
mann, 2010, Financing Corporate Mergers
and Acquisitions, 2010, in K. Baker und J.
Martin, Hrsg.: Capital Structure and Corpo-
rate Financing, John Wiley & Sons, London.
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5.4 ABKURZUNGEN IM LITERATURVERZEICHNIS

Im Literaturverzeichnis konnen die folgenden Abkiirzungen verwendet werden. Bitte achten Sie
auf eine konsistente Nutzung von Abkurzungen fiir alle Eintrage des Literaturverzeichnisses.
Eine nicht-konsistente Nutzung von Abkirzungen wird als Verstol3 gegen die formalen Anforde-

rungen gewertet.

Abkiirzung Definition

Aufl. Auflage

uberarb. Aufl. uberarbeitete Auflage

2. Aufl. zweite Auflage

Hrsg. Herausgeber/Herausgeberin (sowie Plural)
Ubers. Ubersetzer/Ubersetzerin

Bd. (Bde.) Band (Bande)

Suppl. Beiheft/Supplement

S. Seite

Tabelle 3: Ubersicht von Abkiirzungen fiir das Literaturverzeichnis (deutsch)

Fir englischsprachige Werke konnen folgende Abkiirzungen herangezogen werden. Auch bei

englischen Abkurzungen ist auf eine konsistente Nutzung zu achten.

Abkiirzung Definition

ed. edition

rev. ed. revised edition
2nd ed. second edition
ed. (eds.) editor (editors)
vol. (vols.) volume (volumes)
suppl. supplement

p. page

Tabelle 4: Ubersicht von Abkiirzungen fiir das Literaturverzeichnis (englisch)
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