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Agenda (1)



Agenda (2)

1 Das Studienbüro BWL stellt sich vor

2 Prüfungsrechtliche und organisatorische Regelungen

▪ Fristenregelung

▪ Studienzeitverlängerung

▪ Krankmeldungen

▪ Anerkennung von Prüfungs- und Studienleistungen

▪ Masterarbeit

▪ Teilzeitstudium

3 Tipps und Hinweise zur Wahl und Anmeldung der Module im 
Schwerpunkt, Methoden- und Freien Wahlbereich
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Das Studienbüro 
BWL
Ihre erste Anlaufstelle bei 
allen Fragen zum Studium



▪ den Servicepoint

▪ die Lehrveranstaltungs- und Prüfungsmanager:innen

▪ die Studienkoordinator:innen
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Im Studienbüro BWL haben Sie drei Anlaufstellen:



Der Servicepoint

Ihre erste Anlaufstelle

• Fragen zu organisatorischen Abläufen, 
Fristen und Terminen, sowie 
Zuständigkeiten im Studienbüro

• Ausgabe von Infomaterialien und 
Formularen

• Beantragung von Bescheinigungen 
oder Leistungsübersichten
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Studienbüro BWL - Team

Lehrveranstaltungs- und 
Prüfungsmanager:innen (LVM/PM)

Ansprechpersonen für Ihr Studierendenkonto

▪ Fragen zur Anmeldung zu Modulen, 
Lehrveranstaltungen und Prüfungen

▪ Fragen zu nicht sichtbaren 
Prüfungsleistungen in STiNE

▪ Erstellung von Bescheinigungen und 
Zeugnissen (z. B. Leistungsübersicht)

Studienkoordinator:innen (Stuko)

Ansprechpersonen für die Koordination Ihres 
Studiums

▪ Studienorganisation und Studienplanung, 
sowie Studienzeitverlängerung

▪ Anerkennung von Studienleistungen 
anderer Hochschulen

▪ Beratung zu rechtlichen Grundlagen 
(Prüfungsordnung etc.)
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Studienbüro BWL - Team

LVM/PM

Nachnamen A – H

Nachnamen I – Z

Nachnamen A - L

Nachnamen M – Z

Stuko

▪ Elif Altun

▪ Marcel Blume

▪ Marina Saisaler   

▪ Jan Kühne
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▪ Per Mail: studienbuero.bwl@uni-hamburg.de

▪ Betreff: M.Sc. BWL, Matr.Nr., Name, Anliegen 

kurz

▪ Kommunikation mit uns nur über Ihre 

Studiums-Mailadresse

▪ Persönlich vor Ort: während der Sprechzeit 

▪ Telefonisch: außerhalb der Sprechzeiten 
9

So erreichen Sie uns:

https://www.bwl.uni-hamburg.de/service/studienbuero.html
mailto:studienbuero.bwl@uni-hamburg.de
https://www.bwl.uni-hamburg.de/service/studienbuero/studiengangspezifische-teams.html


▪ Servicepoint:

▪ Mo-Fr 11:00-13:00 Uhr sowie Di 11:00-15:00 Uhr

▪ Sprechzeiten:

▪ Di 13:00-15:00 Uhr und Do 11:00-13:00 Uhr

▪ Die Ticketvergabe für die Sprechzeit beginnt und 

endet jeweils 15 Minuten früher.
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Öffnungszeiten im Studienbüro BWL



▪ über STiNE

▪ Erkennungsmerkmal ist der Zusatz im Betreff: STUDIENBÜRO BWL

▪ Via Mails an Ihre Studi-Mailadresse
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Wie kommunizieren wir mit Ihnen:

Studi-Mail 
einrichten

STiNE-
Nachricht 

weiterleiten

https://www.rrz.uni-hamburg.de/services/e-mail/fuer-studierende.html
https://www.bwl.uni-hamburg.de/service/studienbuero.html


Alle relevanten Informationen finden Sie online:
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Webseite des 
Studienganges

Und des 
Studienbüros 

BWL

http://www.bwl.uni-hamburg.de/msc-bwl
http://www.bwl.uni-hamburg.de/service/studienbuero.html
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▪ Die Prüfungsordnung (PO)       

regelt die allgemeine Struktur und Ziele sowie das Prüfungsverfahren des Studienganges.

Die PO wird ergänzt durch 

▪ die Fachspezifischen Bestimmungen (FSB)

Die FSB konkretisieren die Regelungen der PO und stellen diese im Detail dar.

▪ Das Modulhandbuch

enthält Modulbeschreibungen aller Module, die während des Studiums angeboten werden.       
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Organisatorische und rechtliche Hinweise - Rechtsgrundlagen

PO und FSB 
online

https://www.uni-hamburg.de/campuscenter/studienorganisation/ordnungen-satzungen/pruefungs-studienordnungen/betriebswirtschaft.html
https://www.uni-hamburg.de/campuscenter/studienorganisation/ordnungen-satzungen/pruefungs-studienordnungen/betriebswirtschaft.html
https://www.bwl.uni-hamburg.de/studium/bachelor-studiengaenge/bachelor-of-science-bwl/20230822-bsc-bwl-modulhandbuch-version-g-veroeffentlichung.pdf
https://www.uni-hamburg.de/campuscenter/studienorganisation/ordnungen-satzungen/pruefungs-studienordnungen/betriebswirtschaft.html


▪ Der gesamte Master-Studiengang besteht aus Wahl- und Wahlpflichtmodulen.

▪ Wahl- und Wahlpflichtmodule sind in der Regelstudienzeit (von vier Semestern) zu 
absolvieren. 

▪ Die Wiederholung eines Moduls ist nur innerhalb zwei weiterer Semester möglich, 
wenn mindestens ein nicht-bestandener Prüfungsversuch in der Regelstudienzeit 
vorliegt.

▪ Wenn ein Modul nicht erneut angeboten wird, kann ein Ersatzmodul absolviert 
werden.
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Fristenregelung für Wahl- und Wahlpflichtmodule 

lt. §10 der PO (1)



Daraus folgt:

▪ keine Versuchsregelung, sondern eine Frist (Regelstudienzeit) zur Erbringung von 
Modulprüfungen in Wahl- und Wahlpflichtmodulen;

▪ innerhalb dieser Frist kann jeder angebotene Prüfungstermin wahrgenommen  
werden; nach sechs Semestern (Regelstudienzeit plus maximal zwei Semester für 
Wiederholungsprüfungen) gibt es in aller Regel  keine Möglichkeit mehr, noch 
Prüfungen zu absolvieren, um das Studium abzuschließen!

▪ Ein Wahlpflichtmodul muss nicht zwingend abgeschlossen werden, wenn mit dem 
Bestehen eines Ersatzmoduls die vorgegebene Anzahl und Struktur an ECTS erreicht 
ist.

16

Fristenregelung für Wahl- und Wahlpflichtmodule 

lt. §10 der PO (2)



Studienzeitverlängerung wird nach vier Fachsemestern ohne Antragsstellung gewährt, 
wenn

▪ alle noch ausstehenden Module (Vorlesungen/Übungen, Seminare) angemeldet und 
mit einem Prüfungsversuch (5,0) versehen sind.

➢ Die Masterarbeit ist von der Regelung ausgenommen!

▪ Ihr STiNE-Konto die notwendigen 15 Module (inklusive Seminar) in der richtigen 
Fächerstruktur aufweist.

▪ Studienzeitverlängerung erfolgt für das 5. und 6. Fachsemester.

▪ Wahl- und Wahlpflichtmodule können im Verlängerungssemester noch gewechselt 
werden.
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Studienzeitverlängerung



▪ Krankschreibungen/Atteste führen in der Regel nicht zu einer Verlängerung der 

Studienzeit (wegen Fristenregelung für Modulprüfungen). 

▪ Krankmeldungen für die Prüfungen werden von Studierenden in deren Unterlagen 

aufbewahrt.

▪ Krankmeldungen sind nur während der Bearbeitungszeit Ihrer Masterarbeit relevant!

➢ Mehr dazu im Merkblatt „Informationen zur Masterarbeit im M.Sc. BWL“

online
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Krankmeldungen

https://www.bwl.uni-hamburg.de/service/studienbuero/formulare.html


▪ Die Anerkennung von Leistungen, die vor Beginn des Studiums 

erbracht wurden, ist ausschließlich während des 1. Fachsemesters 

möglich!

➢ D. h. alle Anträge müssen spätestens am 31.03.2024 im 

Studienbüro eingegangen sein.

▪ Anträge auf Anerkennung werden über STiNE gestellt und direkt 

elektronisch abgeschickt.
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Anerkennungen von bereits erbrachten Leistungen

Eine 
Anleitung 
finden Sie 

online.

https://www.bwl.uni-hamburg.de/service/studienbuero/formulare.html


▪ Wann?

Dienstag, 07.11.2023, 18 - 20 Uhr

▪ Wo?

Hörsaal Erzwiss H; weitere Einzelheiten werden über STiNE
bekannt gegeben 

▪ Wer?

Studienbüro BWL mit dem International Office für WISO 
und BWL (IO)
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Auslandsstudium

Informationsveranstaltung zum Thema Auslandsaufenthalt

Mehr Infos 
zum 

Auslandstu
dium online

https://www.wiso.uni-hamburg.de/internationales/international-office.html


▪ M.Sc. Business Administration an der UHH

▪ Master of Business Administration der University Kyoto

➢ Mehr Informationen am 07.11.2023 während der 
Informationsveranstaltung 
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In sechs Semestern zwei Masterabschlüsse!

Doppelabschluss-Programm der Fakultät

Mehr Infos 
zum 

Programm 
online

https://www.wiso.uni-hamburg.de/internationales/international-office/auslandsstudium/fakultaetsaustausch/doppelabschluss-bwl.html


Die Masterarbeit ist im 4. Fachsemester vorgesehen und kann im 

Bereich Methoden oder in einem der beiden Schwerpunktfächer 

geschrieben werden

Die Zulassung zur Masterarbeit

▪ kann beantragt werden, wenn mindesten 45 ECTS vorliegen;

▪ muss beantragt werden, wenn 90 ECTS erreicht wurden und 

zugleich das 4. Fachsemester abgeschlossen ist
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Masterarbeit

Mehr Infos 
im 

Merkblatt 
online

https://www.bwl.uni-hamburg.de/service/studienbuero/formulare/20220510-merkblatt-masterarbeit-mscbwl.pdf


Wenn Sie

▪ neben dem Studium mehr als 15 Stunden wöchentlich arbeiten, 

▪ einen Angehörigen pflegen müssen,

▪ ein oder mehrere Kinder betreuen

▪ oder unter einer Behinderung oder chronischen Erkrankung leiden, die 

die Studienfähigkeit oder die zeitlichen Ressourcen herabsetzt,

sollten Sie dringend über ein Teilzeitstudium nachdenken.
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Teilzeitstudium (1)



Das Teilzeitstudium 

▪ wird i. d. R. für die Dauer von zwei Semestern bewilligt,

▪ kann jederzeit im Studium beantragt werden (außer im Semester, in dem die 
Masterarbeit vorgesehen ist)

Vorteil

➢ Arbeitslast sinkt von 30 auf (empfohlene) 15 Leistungspunkte pro Semester

➢ Maximale Studiendauer verlängert sich entsprechend

Nachteil

➢ Kann Auswirkungen auf BAföG, Krankenversicherung, Werkstudenten-Verträge, 
Kindergeld oder die Aufenthaltsgenehmigung haben
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Teilzeitstudium (2)



Das Teilzeitstudium ist über das CampusCenter zu beantragen:

25

Teilzeitstudium (3)

https://www.uni-hamburg.de/campuscenter.html


Campus Center

▪ zuständig für alle Studierende

▪ Immatrikulationsstatus (Teilzeitstudium, 

Urlaubssemester etc.)

▪ Semestergebühr, Semesterticket, 

Studierendenausweis

▪ (Adressänderungen)

Wo? - Alsterterrasse 1

▪ Studiengangsspezifische Beratung

▪ Modul-/LV-/Prüfungsan- und abmeldungen

▪ Leistungskonto, Transcript of Records

▪ BAföG-Formulare (nicht Beratung!)
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Studienbüro BWL

Wo? – VMP 5, Eingang C

https://www.uni-hamburg.de/campuscenter/studienorganisation/studienverlauf/adressaenderung.html
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▪ Verbindliche Modul- und Kurs-Anmeldung über STiNE

▪ Verbindliche Klausuranmeldung über STiNE

▪ Beginn eines jeden Semesters: Lehrveranstaltungsanmeldung und 
1. Klausuranmeldung

▪ Bei Klausuren: Wahl zwischen Semestertermin / Ferientermin

▪ Hinweis: Halten Sie bei jeder An-/Ummeldung Ihre TAN-Liste 
bereit!
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Anmeldephasen / Klausuranmeldung



Vorgezogene Phase: schwebende Anmeldung für Seminare, ein Semester im 
Voraus 

Anmeldephase: schwebende Anmeldung, der Zeitpunkt der Anmeldung ist 
während der Anmeldephase nicht relevant

Ummelde- und Korrekturphase: (Restplatzbörse) erfolgt nach dem First-come-
first-serve-Prinzip.

▪ i.d.R. bekommen alle einen Platz, wenn eine fristgerechte Anmeldung erfolgt

▪ ein Platz in der Vorlesung ist gesichert,  in der Übungsgruppe dann je nach 
Kapazität
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Anmeldephasen / Klausuranmeldung



▪ Die An- und Ummeldung zu Vorlesungen und Seminaren erfolgt über 

STiNE und ist nur innerhalb bestimmter Fristen möglich

▪ Die Anmeldung zu Klausuren ist bis 8 Tage vor dem jeweiligen 

Klausurtermin möglich. 

▪ Die Abmeldung ist bis zu 4 Tagen vor dem jeweiligen Prüfungstermin in 

STiNE möglich. 

▪ Hausarbeiten sind hiervon ausgenommen.
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STiNE-Anmeldefristen



Auf der Webseite des Studienbüros finden Sie die aktuelle Terminübersicht mit 

allen relevanten Terminen und Fristen

31

Termine und Fristen

Terminübersicht WiSe 22/23
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Termine und Fristen
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Ausnahme 1: Teilnehmerbeschränkte Veranstaltungen



▪ Min. ist ein Seminar in einem der Schwerpunkte zu wählen

▪ Max. ist ein Seminar pro Schwerpunktseminarmodul zulässig

▪ Pro Schwerpunkt werden i. d. R. mehrere Seminare angeboten

▪ Wahl der Seminare erfolgt durch das Setzen der Prioritäten in STiNE
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Ausnahme 2: Seminaranmeldung



▪ Verbindliche Seminar-Anmeldung über STiNE

▪ Verbindliche Anmeldung einer Prüfung

▪ Nur ein Prüfungstermin

▪ Anmeldezeitraum: immer ein Semester im Voraus in der vorgezogenen 

Anmeldephase

▪ Hinweis: Keine Seminare im 1. Fachsemester!
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Ausnahme 2: Seminaranmeldung
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Alle Informationen sine online abrufbar!
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Studienplan – Beispiel 1
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Studienplan – Beispiel 2



▪ Nach dem vorgegebenen Katalog der Module aus dem Modulhandbuch

▪ Queranrechnungen (Module anderer Schwerpunkte): nach dem 

vorgegebenen Katalog der Module aus dem Modulhandbuch

▪ Neue Module, die außerhalb des Modulhandbuches angeboten werden –

erst im Vorlesungsverzeichnis oder in STiNE bei der Anmeldung sichtbar
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Was kann ich wählen? 

Im Methoden-Bereich und den Schwerpunkten:



▪ alle Module aus dem Methoden-Bereich und den Schwerpunkten (außer 

Seminare)

▪ Module anderer Masterstudiengänge an der WiSo- und der MIN-Fakultät, 

welche über STiNE freigeschaltet sind 

▪ Module, die nur mit „Bestanden“ ausgewiesen werden, weil die Noten aus 

dem Freien Wahlbereich in der Gesamtnote nicht berücksichtigt werden! 

40

Was kann ich wählen? 

Im Freien Wahlbereich (1):



▪ Sprachscheine vom Sprachenzentrum ab dem Niveau C1  (außer Deutsch)

Infos unter: https://www.uni-hamburg.de/sprachenzentrum.html

Anmeldung über „Extracurriculare Veranstaltungen“ in STiNE

▪ Kurse aus dem Curriculum Friedensbildung 

Infos unter: www.znf.uni-hamburg.de/Friedensbildung

Anmeldung über den Freien Wahlbereich in STiNE

▪ Veranstaltungen des Vereins HanseMUN e.V.

Infos unter: www.hansemun.de , Kontakt über info@hansemun.de

Anmeldung NICHT über STiNE
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Was kann ich wählen? 

Im Freien Wahlbereich (2):
Sprachen-
zentrum

Friedens-
bildung

Hanse-
MUN e.V.

https://www.uni-hamburg.de/sprachenzentrum.html
http://www.znf.uni-hamburg.de/Friedensbildung
http://www.hansemun.de/
mailto:info@hansemun.de
https://www.uni-hamburg.de/sprachenzentrum.html
http://www.znf.uni-hamburg.de/Friedensbildung
http://www.hansemun.de/


Veranstaltungen im Bereich „Extracurriculare Veranstaltungen“ sind für das 

Master-Studium nicht anrechenbar!

Regelung zu Sprachkursen beachten.
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Was kann ich wählen? 

Aber nicht für das Studium anrechnen:



▪ Literatur in den fachlich relevanten Datenbanken recherchieren

▪ Suchanfragen zu Ihrem Thema konkret ausformulieren,

▪ Konkrete Vorschläge zur Verbesserung Ihrer Suchanfragen

▪ den Workflow insgesamt effizient gestalten.

▪ In Deutsch oder Englisch

Termine laufend im Semester, Informationen über STiNE
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Freiwilliger Workshop:

Literaturrecherche für die Masterarbeit



▪ Für Vorlesungs- Übungs- und Seminarmodule gilt:

➢ Min. 90  und max. 102 ECTS an bestandenen Modulen

▪ Übersteigt die Anzahl an erworbenen ECTS die erforderliche Anzahl von 120 

ECTS  (inkl. Masterarbeit), so werden die „überschüssigen“ ECTS mit den 

schlechtesten Noten bei der Berechnung der Gesamtnote nicht berücksichtigt. 

▪ „Streichung“ der Module erfolgt erst im Rahmen der Zeugniserstellung!
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Wie viel kann ich wählen?



1. Schritt: Anmeldung zum Modul

2. Schritt: Anmeldung zur Lehrveranstaltung

3. Schritt: Präferenzsetzung bei den Übungsgruppen

4. Schritt: Anmeldung zur Prüfung

5. Schritt: Bestätigung mit einer TAN-Nummer

➢ Beschreibung online unter: https://www.uni-hamburg.de/elearning/digital-studieren/stine.html
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Vorgehensweise bei der Anmeldung über STiNE

https://www.uni-hamburg.de/elearning/digital-studieren/stine.html


Prüfungsummeldung

Die Prüfungsummeldung erfolgt in zwei 
Schritten:

1. Angemeldete Prüfung vom 1. Termin 
abmelden

2. Die abgemeldete Prüfung zum 2. 
Termin anmelden

Für diese Schritte werden zwei TAN-
Nummern benötigt.

Bitte prüfen Sie nach der Ummeldung 
Ihre Klausurtermine über den 
Menüpunkt „Meine Prüfungen“!
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1. 

2.



Bei weiteren Fragen

Kontakt des Studienbüros BWL: 

▪ studienbuero.bwl@uni-hamburg.de

oder

STiNE-Support (z.B. bei Fragen zur TAN-Liste):

▪ erreichbar über eine "Supportanfrage" aus dem STiNE-Portal

▪ Telefonisch: Mo-Fr: 09:00 -13:00 Uhr, Tel.: +49 40 42838-5000

▪ RRZ-Servicedesk: Schlüterstr. 70 / Öffnungszeiten: Mo-Fr: 08:30-
16:00 Uhr
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mailto:studienbuero.bwl@uni-hamburg.de
https://www.stine.uni-hamburg.de/scripts/mgrqispi.dll?APPNAME=CampusNet&PRGNAME=EXTERNALPAGES&ARGUMENTS=-N000000000000001,-N000398,-Akontakt


Vielen Dank für 

Ihre 

Aufmerksamkeit
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Wir wünschen Ihnen einen 

guten Start ins Studium

Ihr Studienbüro BWL
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