Die DBK Group ist mit ihnren Marken MarWell, TALOS, GardWell, AURLANE und DSK ein
international wachsender Anbieter innovativer Produkte fur Haus und Garten. Unsere
Produkte vertreiben wir europaweit Uber den DIY-Handel sowie Uber Plattformen wie
Amazon, Otto und Home24.

Wir suchen zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine engagierte Verstarkung flr unser
Team:

Mitarbeiter Kaufmannische Projektabwicklung (m/w/d)

Werkstudent | Minijob | Midijob | Teilzeit - 10 bis 20 Std./Woche

Standort: Bad Oldesloe (Schleswig-Holstein) bei Hamburg

Sie erhalten praxisnahe Einblicke in kaufmannische Prozesse, Vertragsmanagement und
die Projektabwicklung eines international tatigen Unternehmens.

Ihre Aufgaben umfassen:
+ Bearbeitung und Nachverfolgung von Belastungsanzeigen.
* Unterstutzung im Nachtrags- und Vertragsmanagement.
*  Dokumentenmanagement und Datenpflege.
+  Erstellung von Excel-Auswertungen und Ubersichten.

* UnterstUtzung des Teams bei administrativen und organisatorischen Aufgaben
rund um die kaufmannische Projektabwicklung.

lhr Profil:

* Kaufmannische Ausbildung, laufendes Studium oder Interesse an
kaufmannischen Themen mit entsprechender praktischer Erfahrung.

* Erste Erfahrungen im Umgang mit kaufmannischen Prozessen,
Belastungsanzeigen oder Vertragsunterlagen von Vorteil.

» Sorgfaltige, strukturierte Arbeitsweise mit hoher Eigenmotivation.
+ Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel.

» Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit.

* Ein kurzfristiger Einstieg ist moglich und willkommen.



Wir bieten:

Flexible Arbeitszeiten (10-20 Stunden pro Woche)

Gleitzeit —fur eine gute Work-Life-Balance

Teilweise Homeoffice nach der Einarbeitung maglich

Modernes Arbeitsumfeld mit digitalen Prozessen und Kl-gestutzten Tools
Eigenverantwortliches Arbeiten

Kurze Entscheidungswege und dynamisches Arbeitsumfeld

Life Long Learning: Weiterbildungsmaoglichkeiten und Forderung lhrer
persdnlichen Entwicklung

Interesse?
Senden Sie uns |lhre Bewerbung — gerne auch ohne Anschreiben!
Senden Sie lhren Lebenslauf und mdglichem Eintrittstermin an:

frauke.wemmel@d-b-k.de

DBK Group GmbH
Roégen 52

23843 Bad Oldesloe
Tel: +494531/161-631

Website: www.d-b-k.de

Wir freuen uns auf Sie!


tel:+494531161620
http://www.d-b-k.de/

