UK

HAMBURG

ZWEI NEUE KLINIKEN -
ZWEIHUNDERT NEUE CHANCEN

z.B. im Administrationsteam
der Martini-Klinik |

Gemeinsam besser. Flrs Leben.

Wir sind das Universitatsklinikum Hamburg-Eppendorf (UKE) - und stehen fir exzellente Kompetenz in
Forschung, Lehre und der vollumfanglichen Gesundheitsversorgung in unseren Kliniken. Unsere rund
16.100 Mitarbeiter:innen streben jeden Tag aufs Neue danach, mit ihrem Beitrag die Welt ein bisschen
gesunder zu machen.

Es ist unser Anspruch, eine der flihrenden Universitatskliniken zu sein - und gleichzeitig der beste
Arbeitgeber unserer Branche. So glauben wir im UKE fest daran, dass erfolgreiches und erfullendes
Arbeiten im Einklang mit den persénlichen Bedirfnissen und individuellen Lebensentwirfen der
Mitarbeitenden stehen sollte. Und so unterschiedlich diese sind, so vielfaltig ist unser Angebot an
individuellen Lésungen.

Willkommen im UKE.

Unterstutzung fur die Kaufmannische Zentrumsleitung
(all genders)

Job-ID: J000006052 Art der Anstellung: Arbeitszeit: Teilzeit Bewerben bis:
Befristet 16.03.2026
Unternehmensteil: Tatigkeitsbereich:

UKE_Zentrum far Management &



Onkologie Verwaltung

Das macht die Position aus

Das budgetare Zentrum fir Onkologie des UKE vereint die Il. Medizinische Klinik und Poliklinik mit
insgesamt 118 Betten in den Bereichen Hdmatologie, Onkologie, Pneumologie und Palliativmedizin,
die Klinik und Poliklinik fir Strahlentherapie mit insgesamt 22 Betten, die interdisziplindre Klinik und
Poliklinik fur Stammzelltherapie mit insgesamt 42 Betten sowie die Klinik fir Nuklearmedizin mit ihrer
stationaren Versorgungseinrichtung von insgesamt 7 Betten. Durchschnittlich sind im Zentrum far
Onkologie 469 Vollkrafte beschaftigt.

lhre Aufgaben
Unterstutzung der kaufmannischen Leitung des Zentrums im Bereich

e Umsetzung von Personalmallnahmen
Budgetiberwachung
Wirtschaftlichkeitsanalyse
Projektmanagement zentrumsinterner Projekte
Bestellwesen und Investitionsmalinahmen

Verwaltungstatigkeiten,

¢ insbesondere die Vorbereitung der Unterlagen flr die kaufmannische Leitung und Kontrolle der
eingereichten Unterlagen auf Vollstandigkeit und Einhaltung der Prozessrichtlinien

Diese Position ist im Rahmen einer Teilzeitbeschaftigung zu besetzen. Die Arbeitszeiten kénnen
flexibel gewahlt werden, sodass sich diese Position auch fur Student:innen eignet. Die Position ist
zunachst auf 6 Monate befristet, ggf. mit einer Option der Verlangerung

Darauf freuen wir uns

e Abgeschlossenes Hochschulstudium der Betriebswirtschaftslehre oder mit betriebswirtschaftlichen
Schwerpunkt oder abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder gleichwertige
Fahigkeiten und Erfahrungen

Gute betriebswirtschaftliche Kenntnisse

Wunschwenswert sind erste Berufserfahrung im Gesundheits- oder Wirtschaftsunternehmen
Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Fundierte MS Office-Kenntnisse (v. a. Excel und Powerpoint)

Von Vorteil sind Drittmittelkenntnisse und Erfahrungen im Umgang mit SAP

Gutes analytisches und konzeptionelles Denken, wirtschaftliches Handeln, Lésungsorientiertheit,
Kommunikations- und Teamfahigkeit, Eigeninitiative, schnelle Auffassungsgabe,
Verantwortungsbewusstsein, Selbstandigkeit

Immunitatsstatus

Eine Einstellung ist nur moglich, wenn nach den jeweils geltenden (gesetzlichen und medizinischen)



Vorgaben gegen das Masernvirus ein vollstandiger Immunisierungs- bzw. Immunitatsnachweis

vorliegt. Dies ist vor Beschaftigungsbeginn durch entsprechende Unterlagen (z.B. Impfausweis)

nachzuweisen.

Das bieten wir

Attraktive Bezahlung nach TVOD/VKA

Krisensicherer Arbeitsplatz, sinnstiftende Tatigkeit, wertschatzendes Miteinander

Strukturierte Einarbeitung und offener Wissensaustausch im Team

Umfangreiche Fort- und Weiterbildungsprogramme an unserer UKE-Akademie flr Bildung und
Karriere

Mdglichkeiten zur Mitgestaltung unserer Personalpolitik ,UKE INside* in berufsgruppen- und
hierarchielbergreifenden Projekten

Nachhaltig unterwegs: Zuschisse zum Deutschlandticket als Jobticket und Dr. Bike Fahrradservice;
Option zum Dienstrad-Leasing

Familienfreundliches Arbeitsumfeld: Kooperation zur Kinderbetreuung, kostenlose
Ferienbetreuung, Beratung fiir Beschaftigte mit pflegebedlrftigen Angehdérigen

Ausgezeichnete Gesundheits-, Praventions- und Sportangebote

Unser Mitarbeitendenrestaurant bietet eine reiche Auswahl an kulinarischen Angeboten; weitere
Angebote gibt es in den ,Health Kitchen“ Cafés und Bistros und in einem Supermarkt direkt auf
dem Gelande


https://www.uke.de/karriere/das-uke-als-arbeitgeber/verguetung-tarifvertraege/index.html
https://www.uke.de/organisationsstruktur/zentrale-bereiche/uke-akademie-fuer-bildung-karriere/fort-weiterbildung/index.html
https://www.uke.de/organisationsstruktur/zentrale-bereiche/uke-akademie-fuer-bildung-karriere/fort-weiterbildung/index.html

Kontakt ins UKE

Kontakt zum Fachbereich Kontakt zum Recruiting
Frau Laureen Backs Recruiting Team

Assistenz der Kaufmannischen
Zentrumsleitung . +49 (0) 40 7410-52599

.+49 (0) 40 7410-57562

Uber uns

Wir leben Diversitat und schatzen Vielfalt

Wir bieten ein Arbeitsumfeld, das unabhangig von Alter, Geschlecht, sexueller Identitat, Behinderung,
ethnischer und sozialer Herkunft oder Religion gleiche Chancen ermdglicht. Dieses bestatigen wir mit
dem Beitritt zur Charta der Vielfalt. Wir streben ausdrtcklich eine Erhdhung des Anteils von Frauen in
Flhrungspositionen an, insbesondere beim wissenschaftlichen Personal in Forschung und Lehre.
Gleiches gilt im Falle einer Unterreprasentation eines Geschlechts im ausschreibenden Bereich.

Personen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung
vorrangig bertcksichtigt.

> Hier mehr zum Thema , Diversity im UKE“ erfahren.

Jetzt Uber unser Karriereportal online bewerben:
https://uke.jobs/index.php?ac=application&jobad_id=6052


https://www.uke.de/allgemein/karriere/das-uke-als-arbeitgeber/diversity-im-uke/index.html
https://uke.jobs/index.php?ac=application&jobad_id=6052
https://uke.jobs/index.php?ac=application&jobad_id=6052
https://uke.jobs/index.php?ac=application&jobad_id=6052

